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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hạ Long, ngày 15 tháng 5 năm 2021


CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN TUẦN 35
( Từ ngày 17/5/2021 đến 21/5/2021)

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIÊC
	NG​ƯỜI

THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	Thứ 2
17/5/2021
	- CBGVNV, PH đến trường thực hiện nghiêm phòng dịch Covid19 thông điệp 5K; tổ Bảo vệ đo nhiệt độ cập nhật sổ theo dõi hàng ngày với khách và phụ huynh; Đ/c Huệ đo nhiệt độ và cập nhật cho BGH,GV,NV.

- Hoàn thành kê khai lý lịch hồ sơ viên chức trên phần mềm.
- 7h30p Các đ/c GV; M.Ngọc, Hà, Chiên, Dung, HạnhA sắp xếp dọn dẹp Thư viện và phòng Thiết bị, phân loại sách HS tặng nhà trường, để tặng về PGD. Đ/c Hồng chỉ đạo.
- 8h họp xét thi đua; Thành phần BGH, BCHCĐ, Tổ trưởng, Bí thư CĐ, Tổng PT; Thư kí HĐ. Tại phòng HĐ. Các đ/c chuẩn bị minh chứng; Biên bản họp tổ, chất lượng từng lớp, xếp thứ tự thi đua tuần, đánh giá Chuẩn, Viên chức...Đ/c Huệ cung cấp số liệu HS còn nợ các khoản thu. Y/c CBGVNV đảm bảo thông điệp 5K.
- Hoàn thành hồ sơ Thư viện, mang lên PGD kiểm tra. Đ/c Hạnh chỉ đạo.
- Đ/c Nguyễn Hạnh rà soát số tiết thừa/thiếu của giáo viên.
- GV và HS thực hiện KHGD tuần 35 theo hình thức dạy và học trực tuyến (Theo kế hoạch)

- Các tổ đưa KH bài dạy lên hệ thống. 

- Các đ/c tổ trưởng kiểm tra KH tổ, KH bài dạy của GV trong tổ (có biên bản kèm theo). Hoàn thiện tất cả hồ sơ lên hệ thống driver.

- Hoàn thiện đánh giá HS trên hệ thống Smas.

- Hoàn thiện các biểu mẫu báo cáo, hồ sơ học bạ (các khối lớp), hồ sơ HTCTTH (đối với khối lớp 5).

- Báo cáo sĩ số HS học trực tuyến về đ/c Huệ

	- BGH, GV, HS toàn trường
- CBVGNV

- GV toàn trường
- Tổ trưởng, GV
- Đ/c Thu Tin 

- BGH, GV toàn trường

- GV, tổ trưởng
	

	Thứ 3
18/5/2021
	- Dạy và học trực tuyến theo kế hoạch của nhà trường.
- Làm hồ sơ thi đua; đ/c Bích Thủy, Phạm Thu. 

- Đăng kí các môn dự thi của Công đoàn về LĐLĐ.


	- BGH, GV, HS toàn trường
- Đ/c CTCĐ
	

	Thứ 4
19/5/2021
	- Dạy và học trực tuyến theo kế hoạch của nhà trường.
- Duyệt học bạ; Sáng khối 2; Chiều khối 3. Đ/c Hạnh chỉ đạo.


	- BGH, GV, HS toàn trường

	

	Thứ 5
20/5/2021
	- Khối 5 kiểm tra chéo học bạ

- Dạy và học trực tuyến theo kế hoạch của nhà trường.
- Kiểm kê cơ sở vật chất, GVCN bàn giao tài sản cho Tổ CSVC. Đ/c Hồng chỉ đạo
- Hoàn thành quyết toán quỹ các khoản người học. 
- Duyệt học bạ; Sáng khối 4; Đ/c Hồng chỉ đạo.

- Nộp sách giáo khoa cũ về trường Trần Hưng Đạo.

	- GV khối 5

- BGH, GV, HS toàn trường
- Tổ Văn phòng

- Đ/c Kiên, Huệ
	

	Thứ 6
21/5/2021
	- Dạy và học trực tuyến theo kế hoạch của nhà trường.
- GVCN nhận báo cáo tổng kết NH 2020-2021 trên email chuyenmon, các báo cáo thu chi các quỹ để chuẩn bị cho họp PH.

- Nộp nguyện vọng công tác giảng dạy, chủ nhiệm NH 2021-2022 cho HT.

- Nộp báo cáo công tác Đội. 


	- GV, HS
- Đ/c Hải Bình

- Đ/c TPT
	

	Thứ bảy 22/5/2021
	- Sáng: GVCN Họp CMHS trực tuyến
- Trực BGH: đ/c Hạnh


	
	

	Chủ nhật 23/5/2021
	- Tham gia bầu cử HĐND các cấp
	-CBGVNV
	

	Thứ hai 24/5/2021
	- GVCN giao phần thưởng cho HS.

- Trực BGH đ/c Thủy

- Duyệt học bạ; Sáng 8h khối 1. Chiều 14h khối 5. HT và GVCN khối 1,5.

	
	

	Thứ 3
25/5/2021
	- Hoàn thành hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên, chuẩn hiệu trưởng, chuẩn phó hiệu trưởng, xếp loại viên chức. Nộp PGD.
- Học sinh nghỉ hè.

- Tổng kết năm học trong giáo viên. Báo cáo các quỹ; Phúc lợi, Công đoàn, Chi bộ, Du lịch tự nguyện.
- Trực BGH đ/c Hạnh


	- Đ/c Bình, Ngọc.
	

	Thứ 4
26/5/2021
	- Trực BGH đ/c Hạnh
- Nộp hồ sơ thi đua về PGD.


	- Đ/c Hằng
	

	Thứ năm
27/5/2021
	- Trực BGH đ/c Hồng
	
	

	Thứ 6
28/5/2021
	- Trực BGH đ/c Hồng

	
	

	Thứ hai
31/5/2021
	- Đăng kí nghỉ phép của tổ Văn phòng

- Phân công trực hè và trực tuyển sinh


	- HT, tổ VP
- BGH
	


Trên đây là kế hoạch công tác tuần 35 và tuần kết thúc năm học của trường Tiểu học Hà Khẩu, sẽ có sự điều chỉnh, bổ sung theo kế hoạch của cấp trên.
	Nơi nhận:
 - BGH (chỉ đạo);
 - Các tổ CM(t/hiện);
 - Lưu VP
	HIỆU TRƯỞNG
                    Nguyễn Bích Thủy


