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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2018




I. Công tác trọng tâm:
Chuyên môn:
       	1/Hoàn thành chương trình học kỳ 2 (khối 9-10/5; các khối khác -19/5)
     2/Tổ chức chấm bài và trả bài kiểm tra HK hoàn thành trước ngày 6/5
3/ Bình bầu và đánh giá hạnh kiểm (khối 9-5/5; các khối khác -12/5)
     	4/ Hoàn thành điểm sổ lớp và  học  bạ ngày (khối 9-08/5; các khối khác -15/5)
     5/ Tổ chức xét  duyệt lên lớp, ở lại lớp, thi lại và xét tốt nghiệp cho HS 
     6/ Tổ chức ôn tập cho HS khối 9
     7/ Hoàn thành hồ sơ dự tuyển lớp 10  nộp về các trường THPT 
     8/ Hoàn thành các báo cáo học kỳ và báo cáo năm học
     9/ Bình xét thi đua cá nhân và tập thể. Đánh giá chuẩn HT, chuẩn GV. Xếp loại viên chức
   10 /Tổng hợp kết quả bồi dưỡng thường xuyên
          11/ Tổ chức các cuộc thi: Thi thử tuyển sinh, thi khảo sát đội tuyển 8, thi ý tưởng KHKT, Hội thi Stem và STTTN
Hoạt động tập thể 
 1/ Nghiêm túc thực hiện  kỉ cương hành chính, quy tắc ứng xử, đạo đức nhà giáo
 2/Tham gia tập luyện giải bóng đá cấp Tỉnh
 3/ Tuyên truyền phòng chống ma túy và an toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích 
 4/ Tổ chức ngày hội tư vấn  hướng nghiệp cho HS 8,9
 5/Tổ chức họp PHHS, tổng kết năm học, đại hội cháu ngoan BH 
 6/ Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp, niêm phong phòng học
Cơ sở vật chất- tài chính
   	1/Xét tăng lương trước hạn đợt 1
 	2/Triển khai thu các khoản tiền học Tin, KNS, SGK, vở viết trong tháng 5 
3 /Quyết toán các khoản thu
4/ Bàn giao CSVC trước khi nghỉ hè
II. Kế hoạch cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thành phần thực hiện

	30/04
01/5
	Nghỉ lễ
	Toàn trường


	02/5-03/5
	8h: Chấm SKKN tại PGD 
	N. Yên, T. Anh, 
V Yến, H Yến

	05/5
	Tiết sinh hoạt: Bình bầu hạnh kiểm HK 2 và cả năm
	GVCN+ HS lớp 9

	
	14h: Kiểm tra chéo điểm sổ điểm cá nhân, sổ lớp, smas, bảng điểm thi
	GV dạy khối 9

	6/5
	Họp PHHS khối 9
	BGH, GVCN, PHHS 9

	07/5
	7h: Tuyên truyền phòng chống ma túy và an toàn giao thông
	Công an + GV, HS toàn trường

	
	Khóa điểm smas khối 9
	BGH

	
	- Họp chi bộ
- Họp GVCN, họp hội đồng GD 
	Đảng viên
CB, GV, NV

	7/5-8/5
	Hoàn thành điểm sổ lớp và học bạ khối 9
	GV  bộ môn 

	
	14h: Duyệt hạnh kiểm HK2 và cả năm  
	HTrg+ GVCN khối 9

	8/5
	 Báo cáo điểm thi HK 
	Luyến

	9/5-10/5
	Hoàn thành điểm sổ lớp và học bạ khối 9
	GVCN

	
	Hoàn thành biểu tốt nghiệp
	GV Tin

	11/5
	Kiểm tra hồ sơ lớp 9- Xét TN

	Hội đồng xét TN

	
	Kiểm tra PPCT trên sổ đầu bài lớp 9
	GVBM 

	10/5-18/5
	-KT y tế các trường học
	- Theo lịch PGD

	12/5
	Kiểm tra chéo điểm các bộ môn khối 6,7,8
	BGH, GV

	
	 7h30: Kiểm tra tốt nghiệp chéo các trường
	BGH, GV được phân công

	
	Bình bầu hạnh kiểm Hk2 và cả năm
	GVC,  HS khối 6,7,8

	14/5-19/5
	-Hoàn thành đánh giá TC RLTT- Nộp báo cáo
	-GV dạy TD

	14/5
	Chào cờ: Tư vấn nghề nghiệp
	N Yên+ Nhóm GV được pc

	
	Duyệt hạnh kiểm HK 2 và cả năm
	H Trg, GVCN khối 6,7,8

	
	Khóa điểm smas khối 6,7,8
	BGH

	14/5-19/5
	Ôn đội tuyển 8
	GV được phân công

	15/5
	Nộp báo cáo chuyên môn kì 2 và cả năm về PGD
	NG Yên

	14/5-17/5
	Họp tổ: 
Đánh giá công tác coi, chấm thi, ra đề, tiến độ công việc 
Xếp loại CB, GV; NV cuối năm học 
	Các tổ chuyên môn

	
	Tổng hợp kết quả thi đua HS và các lớp
	TPT, GVCN

	14/5-15/5
	Duyệt kết quả tốt nghiệp tại PGD
	Ng Yên, GV tin

	
	Hoàn thành hồ sơ đăng kí dự tuyển
	GVCN+HS+PH 9

	
	Hoàn thành cấp giấy chứng nhận TN
	BGH, GVCN, GV tin

	16/5-17/5
	Hoàn thành DS HS về hè
	TPT+GVCN

	
	Duyệt sổ điểm K6,7,8
Duyệt HS lên lớp, lên danh sách HS thi lại 
	BGH.GVCN

	15/5-17/5
	Nộp hồ sơ dự tuyển về trường THPT
	Bgh, HS

	18/5-19/5
	Tổ chức thi thử 3 môn T, V, A
	HS lớp 9

	20/5
	Họp PHHS khối 6,7,8
	BGH, GVCN, PHHS 6,7,8

	21/5
	Tổ chức ngày hội Stem tại đơn vị lớp
	Toàn trường 

	
	Họp tổ chuyên môn: Tổng kết năm học; Bình bầu thi đua HK 2, Đánh giá chuẩn HT, GV; 
	Các tổ chuyên môn

	21/5-23/5
	Duyệt học bạ  học bạ K6,7,8
	BGH; GVCN

	22/5
	Thi HSG khối 6,7,8 
	HS đăng kí

	23/5
	14h: Họp ban thi đua
	Hội đồng thi đua khen thưởng

	
	7h: Tổ chức ngày hội STem cấp trường
	Khối 6, 7, 8

	24/5
	Chuẩn bị các điều kiện tổ chức tổng kết năm học
	Các bộ phận

	
	Lao động vệ sinh trường lớp
	Khối 6,7,8

	25/5
	Tổng kết năm học- Chia tay HS lóp 9- bàn giao HS về hè
	Toàn trường

	
	Đại hội cháu ngoan BH
	

	30/5
	Tổng kết năm học trong GV
	CB, GV, NV toàn trường

	21/5- 31/5
	Hoàn thành hồ sơ, thu nộp các hồ sơ  làm kiểm định
	GV, NV và các bộ phận

	
	Làm hồ sơ trường chuẩn QG
	

	
	Hoàn thành KH tuyển sinh lớp 6
	HTr

	
	Hoàn thành đề nghị thanh toán thừa giờ 2017-2018 ( Nếu có)
	Kế toán, BGH, GV dạy

	31/5-03/6
	 Làm thi tại các hội đồng THPT
	GV được phân công

	Các ngày chủ nhật 
	- Lao động vệ sinh ngày chủ nhật xanh theo KH của UB Phường và tổ dân khu phố
	- GV, HS 



	


	Nơi nhận:
- BGH;
- Các tổ ;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
                  
                  (Đã kí)

Vũ Kim Yến












