	  PHÒNG GD&DDT TP HẠ LONG
TRƯỜNG TH&THCS BÃI CHÁY 2
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                  Hạ Long, ngày 01 tháng 9 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2020
I. Trọng tâm công tác:

1. Tổ chức Lễ khai giảng năm học 2020 – 2021 và Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
2. Ổn định nề nếp sau khai giảng.
3. Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ năm học 2020 – 2021.

4. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương, văn hoá công sở.
5. Hoàn thiện các báo cáo theo biểu mẫu về công tác quản lý, công tác chủ nhiệm.

6. Điều tra phổ cập giáo dục năm 2020.

7. Tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn.
II. Kế hoach cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thành phần thực hiện

	Tuần 1

Từ 1/9 đến 5/9
	- 1/9: Họp Cấp ủy, họp Chi bộ

- 3/9: 7h30' Đón hs tựu trường; hướng dẫn chuẩn bị khai giảng

        14h30': Họp HĐSP

- Triển khai cuộc thi "Cùng bạn kiến tạo tương lai".

- 4/9: tập huấn CM khối TH.

- Kiểm tra công tác chuẩn bị khai giảng

- 5/9: 7h30' Tổ chức Khai giảng năm học mới

- Điều tra PCGD
	- Chi ủy - Chi bộ
- Toàn trường
- CM khối THCS

-  CM khối TH
- Các tổ CM

- Toàn trường

- Giáo viên

	Tuần 2

Từ 7/9 đến 12/9
	- Từ 7/9/2020: Thực hiện chương trình giảng dạy năm học 2020 - 2021

     Khối TH: Thực hiện KHDH chương trình 2 buổi/ngày; Khối THCS thực hiện KHDH chương trình 5 buổi/tuần.
- Ổn định nề nếp sau khai giảng
- Ngày 9/9: HN PHT cấp THCS (8h - Tại PGD)
- Ngày 10/9: HN PHT cấp TH (8h - Tại PGD)

         14h:  Họp tổ CM xây dựng kế hoạch năm học, đăng kí các chỉ tiêu thi đua tập thể và cá nhân
- Đăng kí ĐH CB,VC,LĐ năm học 2020 - 2021

- Điều tra PCGD
	- Các khối CM
- Các lớp, các Tổ CM
- Đ/c Ngọc PHT
- Đ/c Đ.Lan

- Các tổ CM
- BGH

- Giáo viên

	Tuần 3

Từ 14/9 đến 19/9
	- Cả 2 cấp học: Thực hiện chương trình giảng dạy theo KHDH.
- Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ năm học,  Qui chế dân chủ, Qui chế làm việc, Qui chế chi tiêu nội bộ (dự thảo).
- Ngày 14/9: 14h30’ Họp cốt cán
- Ngày 15/9: HN Tổng kết năm học 2019 - 2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 ngành GD Hạ Long.
- Hoàn thành điều tra PCGD
	- Các khối CM
- BGH và các tổ CM
- Thành phần cốt cán
- HT 

- Giáo viên

	Tuần 4

Từ 21/9 đến 26/9
	- Cả 2 cấp học: Thực hiện chương trình giảng dạy theo KHDH.
- Duyệt kế hoạch giáo dục với PGD
- Tổng hợp Phổ cập GD
- Kiểm tra minh chứng KĐCLGD lần 2.
	- Các khối CM
- Chuyên môn

- Giáo viên
- Các tổ công tác


	* Lưu ý: Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung, đề nghị các tổ CM theo dõi thực hiện.

Nơi nhận:

- BGH (Chỉ đạo);

- Các tổ CM (t/h);

      - Lưu VP.
	                     HIỆU TRƯỞNG
                           (đã ký)

 Đỗ Thị Ngọc Lan


