PHONG GD&DPT TP HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO HONG HAI DPoc lap - Tw do - Hanh phic
_____________________ R I =
S6: 186/KH-THCS Ha Long, ngay 01 thang 8 nam 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2023

I. Cong tac trong tam:

1. Trién khai va thyc hién nghiém tlc cong tic phong, chdng cac dich bénh trong tinh
hinh ma.

2. Tham gia cac 16p bdi dudng, tap huan cho CBQL,GV,NV theo KH cua So
GD&DT va CM-PGD&DPT. Trién khai nhan rong cic ndi dung tap huan vé cong tic chi
nhiém 16p va khai thac, st dung triét dé, hiéu qua céc thiét bi PHTM vao ngdy 16.8.2023.

3. Trién khai va tién hanh c6ng tac diéu tra phd cap nam 2023.

4. Tang cudng cac cong tac phong chéng cac dich bénh, dam bao vé sinh moi trudong
don hoc sinh tyu trudng an toan.

5. Chuan bi tot moi miat cho khai giang nim hoc méi 2023-2024.

6. Thuc hién nghiém tuc ky luat, ky cuong hanh chinh; ra soat diéu kién an toan vé
CSVC nha truong.

7. Phan cong nhiém vu cu thé cho toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién nha
truong; bién ché cac to chuyén moén, bo nhiém to trudng, to phd cac to CM, t6 Van phong
(c6 Quyét dinh kém theo).

8. B6 phan CM xay dung ké hoach 6n tap, t6 chtrc kiém tra lai cho HS va trién khai
thuc hién nghiém tac, luu minh ching day du, khoa hoc.

9. B6 phan chuyén mon trién khai thuc hién xay dung ké hoach gido duc (ké hoach
gido duc cac mon hoc va ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gior 1én 16p) cho nim hoc
2023-2024 bam sat su chi dao cua BGD&DT, SGD&DT va PGD&DT.

10. Xay dung du toan cac khoan thu-chi nam hoc 2023-2024 bam sat cac van ban chi
dao ctia cap trén.

11. Hoan thanh cong tac tuyén sinh nam hoc 2023-2024.

12. B6 phan phu trach cong tac HSSV chi dao trién khai thyuc hién ra soat cic trang
thiét bi, vat tu y t& phuc vu cho cong tac y té truong, cong tac phong, chdng cac dich bénh
va xay dung ké hoach mua sam b6 sung kip thoi, luu ho so theo quy dinh.

13. Phat dong cudc thi “y tudng hay, sang tao” trong hoc sinh: Mdi HS lam mét san
pham STEM, KHKT va ndp lai san pham vao dau thang 10/2023.

14. Bo phan phu trach cong tac CSVC chi dao trién khai thyc hién ra soat, théng ké
CSVC, céc trang thiét bi, dd dung day hoc, cac thiét bi PHTM, PHBM (ca vé sb lugng va
hién trang) va do an toan cua cac thiét bi st dung dién trong nha truong; xay dung ké hoach
stra chita, mua sim bd sung cho nam hoc méi 2023-2024.

15. Tiép tuc hoan thién cac minh chimg, phiéu tu danh gia theo cac tiéu chuan, tiéu
chi, b4o cdo ty danh gia phuc vu cho cong taic KPCLGD va cong nhan truong dat CQG.

16. Trién khai ra soat, xay dung, diéu chinh cac quy ché, quy tic (Quy ché dan chu,
quy ché 1am viéc, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va sir dung tai san cong, quy ché
thi dua, khen thudng, quy tic Gmg x,...).



I1. Ké hoach cu thé:

Thoi gian Noi dung cong viéc Thanh phén thyc hién Piéu chinh
- Téch cyc tuydn truyén thyc hién | - Cac t6, bo phan cong tac
cung toc phiing, chéng cdc dich | trong nha truong.
bénh trong tdnh honh mai. i
- Trién khai va tién hanh cong tac | - PHT va toan the¢ GV.
diéu tra ph6 cap nam 2023. )

- Xay dung KH 6n tap, to chirc thi | - PHT va cacto6 CM
lai cho HS va trién khai thuc hién
nghiém tuc, hi¢u qua.
- Hoan thién hé so phuc vy cho |~ CBQL,GV,NV
cung toc KPCLGD va cung nhan
trwong dat CQG giai doan 2018-
2023. )
- Trién khai thuc hién ra soat, thong 'A,PHT va d/c nhan vién y
ké cac trang thiét bi, vat tu y té phuc te.
vu cho cong tic y té truong hoc,
cong tac phong, chdng céc dich bénh
va xay dung ké hoach mua sim b6
sung kip thoi va luu hd so theo quy
dinh.
Tungay | - Hop giao ban m¢ rong (tir 7h30) | ~ BGH, CTCD, TPT, Bi

01.8.2023 | ngay 01/8/2023, tai phong HT. thu Doan va cac d/e t6

dén truong.

06.8.2023 | - Hop hoi dé)l’lg giao duc (tur 9h, ngay - Toan thé CB,GV,NV

01/8/2023, tai phong hoc s 2).

- Trién khai thyc hién ra soat, thong
ké CSVC, céc trang thiét bi, d6 dung
day hoc, cac thiét bi PHTM, PHBM
(ca veé s6 luong va hién trang) va do
an toan cla cac thiét bi st dung dién
trong nha truong; xay dung ké hoach
sira chita, mua sam b6 sung cho nam
hoc mai1 2023-2024.

- Trién khai thuc hién xdy dung ké
hoach gido duc (ké hoach gido duc
cac mén hoc va ké hoach cac hoat
dong gido duc ngoai gio 1én 16p) cho
nam hoc 2023-2024 bam sat su chi
dao cua BGD&DT, SGD&DT va
PGD&DT.

- Tham gia cac 16p bdi dudng, tip
huan cho can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién theo KH ctia S& GD&DT

- B6 phan phu trach CSVC

- B4 phan CM

- CBQL, GV, NV
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va CM-PGD&DT.

- Trién khai ra soat, xay dung, diéu
chinh cac quy ché, quy tic (Quy ché
dan chu, quy ché lam viéc, quy ché
chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va
sit dung tai san cong, quy ché thi
dua, khen thudng, quy tic ung
Xu,...).

- BGH, CTCPD, d/c ké toan.

Tu ngay
07.8.2023
dén ngay
13.8.2023

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong
tac phong, chéng cac dich bénh
trong tinh hinh mai.

- Tiép tuc cdng tac diéu tra phd cap
nam 2023.

- Tiép tuc tham gia cac 16p boi
dudng, tdp huin chuyén mon hé
2023 cho can bo quan ly, gido vién
theo lich cua CM-PGD.

- Tiép tuc thuc hién ké hoach 6n tap
cho HS kiém tra lai nghiém tuc, hiéu
qua.

- Tiép tuc trién khai thuc hién xay
dung ké hoach gido duc (ké hoach
gido duc cac mon hoc va ké hoach
cac hoat dong giao duc ngoai gio 1én
16p) cho nam hoc 2023-2024 bam
sat sy chi dao cua BGD&DT,
SGD&DT va PGD&DT.

- Tiép tuc ra soat, xay dung, diéu
chinh cac quy ché, quy tic (Quy ché
dan cha, quy ché lam viéc, quy ché
chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va
sir dung tai san cong, quy ché thi
dua, khen thudng, quy tic ung
X1,...).

- Tham dy Hoi nghi Téng két nam
hoc 2022-2023 va trién khai phuong
huéng, nhiém vy nam hoc 2023-
2024, tu 8h, ngay 12/8/2022, tai
Cung Van hoa lao dong Viét Nhat.

- Tiép tuc hoan thién cac minh
chung, phiéu ty danh gid theo cac
tiéu chuén, tiéu chi, b4o céo tu danh
gia phuc vu cho cong tac KPCLGD

- Chc to, b phan cong tac
trong nha truong.

- Toan thé GV

- Toan thé CBQL,GV

- Bo phan CM

- Bo phan CM

- BGH, CTCD, d/c ké toan

- Hi¢u trudng

- CBQL,GV,NV
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va cong nhan truong dat CQG.

Tu ngay

14.8.2023
dén ngay
20.8.2023

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong
tac phong, chéng cac dich bénh
trong tinh hinh maéi.

- Tiép tuc cong tac diéu tra phd cip
nam 2023.

- Tiép tyc tham gia cac 1op bdi
dudng, tap huin cho CBQL,GV,NV
theo KH cua S¢ GDPT va CM-PGD
- Tiép tuc thuc hién KH 6n tap va to
chirc coi, chdm kiém tra lai cho HS
nghiém tlc va luu ho so theo quy
dinh.

- Tiép tuc trién khai thuc hién xay
dung ké hoach gido duc (ké hoach
gido duc cac mon hoc va ké hoach
cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én
16p) cho nam hoc 2023-2024 bam
sat sy chi dao cua BGD&DT,
SGD&DT va PGD&DT.

- Nhan bang t6t nghiép THCS tai
PGD&DT.

- Hoan thanh stra chita, thay thé cac
thiét bi st dung dién, nuéc di bi
chdy, hu hong va cac binh ctru hoa
dd hét han st dung; cai tao, cham
soc cac bon hoa, chiu cdy cang trong
nha truong; thay thé méi hé théng co
treo (o dudi nheo, co T quéc...),
tréng truong; stra chira ban ghé...

- Hoan thanh mua sim bd sung cac
trang thiét bi, vat tu y té phuc vu cho
cong tac y té trudng hoc va cong tac
phong, chdng cac dich bénh nim hoc
2023-2024.

- T6 chtrc tap huén nhan rong céc
noi dung boi dudng CM hé nim
2023 (cong tac chu nhiém 16p...) va
khai thac, sir dung triét dé, hiéu qua
cac thiét bi PHTM dén toan thé GV

- Céc to, b phan cong tac
trong nha truong.

- Toan thé GV.

- Toan thé CBQL,GV,NV
nha truong.

- B phan CM.

- B phan CM.

- D/c Hun

- B6 phan phu trach CSVC

- B0 phan phu trach cong
tac HSSV

- B6 phan CM
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trong cac to CM (ngdy 16.8.2023).

- Tiép tuc ra soat, xay dung, diéu
chinh cac quy ché, quy tic (Quy ché
dan chu, quy ché lam viéc, quy ché
chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va
sir dung tai san coéng, quy ché TD-
KT, quy tic tng xu,...).

- Tiép tuc hoan thién cic minh
chiung, phiéu ty danh gid theo céc
tiéu chuén, tiéu chi, b4o céo tu danh
gia phuc vu cho cong tic KbCLGD
va cong nhan truong dat CQG.

- BGH, CTCD, d/c ké toan

- CBQL,GV,NV

Tu ngay
21.8.2023
dén ngay
27.8.2023

- Tiép tuc trién khai thyc hién cong
tac phong, chéng cic dich bénh
trong tinh hinh mai.

- Tiép tuc cong tac diéu tra phd cip
nam 2023.

- Tham gia cac 16p bdi dudng, tap
huadn cho CBQL,GV,NV theo KH
cia S6¢ GDBT va CM-PGD (Khi c6
van ban chi dao).

- Chuan bj tot moi diéu kién chuan
bi cho khai giang nam hoc méi
2023-2024.

- Tb chic hop voi cha me cia cac
em hoc sinh thudc d6i tuong kiém
tra lai dé thong bao két qua kiém tra
lai caa HS.

- Lap du todn thu, chi NSNN nam
2024 va du toan cac khoan thu, chi
nam hoc 2023-2024 bam sat cac van
ban chi dao ctia cap trén va theo chi
dao cua PGD&DT.

- Tham du Hoi nghi Téng két phong
trao CNVCLD va hoat dong cong
doan khéi truong hoc nam hoc 2022-
2023, trién khai phong trdo
CNVCLD va hoat dong cong doan
nam hoc 2023-2024 (t 8h) ngay
21/8/2023 tai Trung tam to chic Hoi

- Céc to, b phan cong tac
trong nha truong.

- Toan thé GV.

- Toan thé CBQL,GV,.NV
nha truong.

- BGH va cac td, bd phan
cong tac.

- BGH va cac GVCN 16p.

- HT va ké toan

- Hiéu truéng va CTCD
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nghi thanh phd.

- Thuc hi¢én cac ndi dung tuyén
truyén ky niém 78 nim Ngay Cach
mang Thang 8 va Qudc khanh nudc
CHXHCNVN theo cac van ban chi
dao.

- Tham du Hoi nghi giao ban HT, tur
8h, ngay 22/8/2023 tai PGD&DT.

- Tiép tuc ra soat, xay dung, diéu
chinh cac quy ché, quy tic (Quy ché
dan chu, quy ché lam viéc, quy ché
chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y va
sir dung tai san cong, quy ché thi
dua, khen thuong, quy tic ung
Xu,...).

- Tiép tuc hoan thién cac minh
chtng, phiéu ty danh gia theo cac
tiéu chuan, tiéu chi, bao cdo tu ddnh
gia phuc vu cho cong taic KbCLGD
va cong nhan truong dat CQG.

- Tiép tuc trién khai thuc hién xay
dung ké hoach gido duc (ké hoach
giao duc cac mon hoc va ké hoach
cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én
16p) cho nam hoc 2022-2023 bam
sat sy chi dao cua BGD&DT,
SGD&DT va PGD&DT.

- Tham dy HO6i nghi béi dudng
chénh tri h6 ndam 2023, t&r 7h45,
ngay 23.8.2023 dén 24.8.2023.

-PHT

- Hiu trudng

- BGH, CTCD, d/c ké toan

- CBOQL,GV,NV

- Bo phan CM

- Toan thé CB,GV,NV

Tur ngay
28.8.2023
dén ngay
03.9.2023

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong
tac phong, chéng cac dich bénh
trong tinh hinh méi.

- Tiép tuc cong tac diéu tra phd cip
nam 2023.

- Tham gia cac 16p bdi dudng, tap
huin cho CBQL,GV,NV theo lich
cua S6 GDDT va CM - PGD (Khi ¢co
cong van chi dao).

- Cac t0, bd phan cong tac
trong nha truong.

- Toan thé GV.

- Toan thé CBQL,GV,NV
nha truong.




- HS tyu truong theo ké hoach (Tu | - CB,GV,NV va HS toan
7h30', ngay 29.8.2023). truong.

- Chuén bi t6t moi diéu kién chuan | - BGH va céc td, bo phan
bi cho khai giang nam hoc mdi | cdng téc.

2023-2024.
- Tiép tuc trién khai thuc hién xay | - BO phin CM
dung ké hoach gido duc (ké hoach
gido duc cac mon hoc va ké hoach
cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én
16p) cho nam hoc 2022-2023 bam
sat sy chi dao cua BGD&DT,
SGD&DT va PGD&DT.

- Tiép tuc hoan thién cac minh | - CBQL,GV,NV
chtng, phiéu ty danh gia theo cac
tiéu chuan, tiéu chi, bao céo tu danh
gia phuc vu cho cong taic KbCLGD
va cong nhan truong dat CQG.

- Tiép tuc ra soat, xay dung, diéu | BGH, CTCD, ké toan
chinh cac quy ché, quy tic.
- Tiép tuc thuc hién cac ndi dung | - TPT Doi
tuyén truyén ky niém 78 nam Ngay
Cach mang Thang 8 va Quédc khanh
nudc CHXHCNVN theo cac van ban
chi dao.

- Tham du tap hudn cong tac Y té | - D/c Huan
truong hoc (Tu 8h00', ngay
30.8.2023 dén 31.8.2023).

- Hop giao ban m¢ rong (tr 14h) va | - CB,GV,NV
hop hoi dbéng (Tu 15h) ngay
30.8.2023.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Cac t6 CM (thye hién); —
- Luu: HO so nha truong.

Thai Thi Phugng
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