
 

Kế hoạch tuần từ 21/8/2023 - 27/8/2023) 
I. Công tác trọng tâm: 

1. Tiếp tục tuyên truyền thực hiện công tác phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 

2. Tổ chức họp với cha mẹ của các em học sinh thuộc đối tượng kiểm tra lại để thông báo kết quả kiểm tra lại của HS. 

3. Tham gia tập huấn CM cho GV THCS theo KH của PGD&ĐT từ ngày 21.8.2023 đến ngày 22.8.2023, tại trường 

THCS Hồng Hải. 

4. Tiếp tục thực hiện công tác điều tra phổ cập theo KH. 

5. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính. 

6. Tiếp tục ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, Văn, Anh, Lý, Hóa cho HS theo KH.  

7. Chuẩn bị đầy đủ mọi điều kiện cho khai giảng năm học mới 2023-2024 (CSVC, vệ sinh môi trường,...) 

8. Lập dự toán thu, chi NSNN năm 2024 và dự toán các khoản thu, chi năm học 2022-2023 bám sát các văn bản chỉ 

đạo của cấp trên từ năm học 2022-2023. 

9. Tham dự Hội nghị giao ban HT, từ 8h, ngày 22/8/2022 tại PGD&ĐT. 

10. Thực hiện các nội dung tuyên truyền kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và Quốc khánh nước 

CHXHCNVN theo các văn bản chỉ đạo. 

11. Tham dự Hội nghị bồi dưỡng chính trị hè năm 2023 tại TT tổ chức Hội nghị TP, từ 7h45’, ngày 23.8.2023 đến 

ngày 24.8.2023. 

12. Tham dự Hội nghị Tổng kết phong trào CNVCLĐ và hoạt động công đoàn khối trường học năm học 2022-2023, 

triển khai phong trào CNVCLĐ và hoạt động công đoàn năm học 2023-2024 (từ 8h, ngày 21.8.2023, tại TT tổ chức HN TP). 

13. Tiếp tục xây dựng, điều chỉnh các quy chế, quy tắc (Quy chế dân chủ, quy chế làm việc, quy chế chi tiêu nội bộ, 

quy chế quản lý và sử dụng tài sản công, quy chế thi đua, khen thưởng, quy tắc ứng xử,...). 

14. Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD (KHGD các môn học và KH các hoạt động giáo dục ngoài giờ lên 

lớp) cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

15. Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng và phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí phục vụ cho công 

tác KĐCLGD và công nhận trường đạt CQG. 
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II. Kế hoạch cụ thể: 

Thứ, ngày Công việc Người chỉ đạo 
Bộ phận (người) 

thực hiện 

Điều chỉnh 

T2: 21/8 

 

- Tích cực tuyên truyền thực hiện công tác 

phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 
Hiệu trưởng 

Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tham gia tập huấn CM cho GV THCS theo KH 

của PGD&ĐT (tại trường THCS Hồng Hải). 
Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tham dự Hội nghị Tổng kết phong trào 

CNVCLĐ và hoạt động công đoàn khối trường 

học năm học 2022-2023, triển khai phong trào 

CNVCLĐ và hoạt động công đoàn năm học 

2023-2024 (từ 8h, tại TT tổ chức HN TP). 

Hiệu trưởng 
Hiệu trưởng và 

CTCĐ 
 

  - Tổ chức họp với cha mẹ của các em HS thuộc 

đối tượng kiểm tra lại để thông báo kết quả kiểm 

tra lại của HS và lưu biên bản họp theo quy định. 

Hiệu trưởng  PHT  

- Tiếp tục thực hiện công tác điều tra PCGD. PHT Toàn thể GV  

- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện (về CSVC, vệ sinh 

môi trường,...) để tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học mới 2023-2024. 

Hiệu trưởng  
Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD 

(KHGD các môn học và KH các HĐGDNGLL) 

cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của 

BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng và 

phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí, báo 

cáo tự đánh giá phục vụ cho công tác KĐCLGD và 

công nhận trường đạt CQG. 

PHT CBQL,GV,NV  



- Tiếp tục xây dựng, bổ sung, điều chỉnh các quy 

chế, quy tắc. Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, TTCM, 

TPCM, TPT, Bí thư Đoàn, 

kế toán 
 

- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành 

chính. 
Hiệu trưởng  CBQL,GV,NV  

- - Tiến hành ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, 

Văn, Anh, Lý, Hóa theo KH. 
PHT 

Các đ/c GV được 

phân công 
 

- Thực hiện các nội dung tuyên truyền kỷ niệm 

78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và Quốc 

khánh nước CHXHCNVN theo các văn bản chỉ 

đạo (xây dựng Kế hoạch và triển khai thực hiện). 

PHT  TPT  

T3: 22/8 

 

- Tích cực tuyên truyền thực hiện công tác 

phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 
Hiệu trưởng 

Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tiếp tục tham gia tập huấn CM cho GV THCS 

theo KH của PGD&ĐT (tại trường THCS Hồng 

Hải). 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện (về CSVC, vệ sinh 

môi trường,...) để tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học mới 2023-2024. 

Hiệu trưởng  
Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành 

chính. 
Hiệu trưởng  CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện công tác điều tra PCGD. PHT Toàn thể GV  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung tuyên truyền 

kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và 

Quốc khánh nước CHXHCNVN. 

PHT  TPT  

- Báo cáo công tác tuyển sinh và công tác chuẩn 

bị cho khai giảng năm học 2023-2024 về 

PGD&ĐT và UBND phường Hồng Hải. 

 Hiệu trưởng  



- Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD 

(KHGD các môn học và KH các HĐGDNGLL) 

cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của 

BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tiếp tục xây dựng, bổ sung, điều chỉnh các quy 

chế, quy tắc. Hiệu trưởng 
BGH, CTCĐ, TTCM, 

TPCM, TPT, Bí thư Đoàn, 

kế toán 
 

- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng và 

phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí, báo 

cáo tự đánh giá phục vụ cho công tác KĐCLGD và 

công nhận trường đạt CQG. 

PHT CBQL,GV,NV  

- Tham dự Hội nghị giao ban Hiệu trưởng (từ 8h) 

tại PGD&ĐT 
 Hiệu trưởng   

- Hoàn thành kế hoạch tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học 2023-2024. 
 Hiệu trưởng  

- Tiếp tục ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa cho HS theo KH. 
PHT 

Các đ/c GV được 

phân công 
 

- Xây dựng dự toán thu, chi NSNN năm 2024 và 

dự toán các khoản thu, chi năm học 2023-2024 

bám sát các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn. 

Hiệu trưởng  HT và đ/c kế toán  

T4: 23/8 

 

- Tích cực tuyên truyền thực hiện công tác 

phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 
Hiệu trưởng 

Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tham dự Hội nghị bồi dưỡng chính trị hè năm 

2023 tại TT tổ chức Hội nghị TP, từ 7h45’. 
Hiệu trưởng  CB,GV,NV  

- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành 

chính. 
Hiệu trưởng  CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện công tác điều tra PCGD. PHT Toàn thể GV  

- Tiếp tục xây dựng, bổ sung, điều chỉnh các quy 

chế, quy tắc. Hiệu trưởng 
BGH, CTCĐ, TTCM, 

TPCM, TPT, Bí thư Đoàn, 

kế toán 
 



- Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD 

(KHGD các môn học và KH các HĐGDNGLL) 

cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của 

BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tiếp tục ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa cho HS theo KH. 
PHT 

Các đ/c GV được 

phân công 
 

- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng 

và phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí, 

báo cáo tự đánh giá phục vụ cho công tác 

KĐCLGD và công nhận trường đạt CQG. 

PHT CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung tuyên truyền 

kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và 

Quốc khánh nước CHXHCNVN. 

PHT  TPT  

- Tiếp tục xây dựng dự toán thu, chi NSNN năm 

2024 và dự toán các khoản thu, chi năm học 

2023-2024 bám sát các văn bản chỉ đạo, hướng 

dẫn. 

Hiệu trưởng  HT và đ/c kế toán  

- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện (về CSVC, vệ sinh 

môi trường,...) để tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học mới 2023-2024. 

Hiệu trưởng  
Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

T5: 24/8 

 

- Tích cực tuyên truyền thực hiện công tác 

phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 
Hiệu trưởng 

Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tiếp tục tham dự Hội nghị bồi dưỡng chính trị 

hè năm 2023 tại TT tổ chức HN TP, từ 7h30’. 
Hiệu trưởng  CB,GV,NV  

- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành 

chính. 
Hiệu trưởng  CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện công tác điều tra PCGD. PHT Toàn thể GV  

- Tiếp tục xây dựng, bổ sung, điều chỉnh các quy 

chế, quy tắc. 
Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, TTCM, 

TPT, BT Đoàn, kế toán 
 



- Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD 

(KHGD các môn học và KH các HĐGDNGLL) 

cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của 

BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tiếp tục xây dựng dự toán thu, chi NSNN năm 

2024 và dự toán các khoản thu, chi năm học 

2023-2024 bám sát các văn bản chỉ đạo, hướng 

dẫn. 

Hiệu trưởng  HT và đ/c kế toán  

- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng và 

phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí, báo 

cáo tự đánh giá phục vụ cho công tác KĐCLGD và 

công nhận trường đạt CQG. 

PHT CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung tuyên truyền 

kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và 

Quốc khánh nước CHXHCNVN. 

PHT  TPT  

- Tiếp tục ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa cho HS theo KH. 
PHT 

Các đ/c GV được 

phân công 
 

- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện (về CSVC, vệ sinh 

môi trường,...) để tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học mới 2023-2024. 

Hiệu trưởng  
Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

T6: 25/8 

 

- Tích cực tuyên truyền thực hiện công tác 

phòng, chống các dịch bệnh trong tình hình mới. 
Hiệu trưởng 

Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành 

chính. 
Hiệu trưởng  CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện công tác điều tra PCGD. PHT Toàn thể GV  

- Tiếp tục xây dựng, bổ sung, điều chỉnh các quy 

chế, quy tắc. 
Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, TTCM, TPT, 

Bí thư Đoàn, kế toán 
 



- Tiếp tục triển khai thực hiện xây dựng KHGD 

(KHGD các môn học và KH các HĐGDNGLL) 

cho năm học 2023-2024 bám sát sự chỉ đạo của 

BGD&ĐT, SGD&ĐT và PGD&ĐT. 

Hiệu trưởng  Bộ phận CM  

- Tiếp tục xây dựng dự toán thu, chi NSNN năm 

2024 và dự toán các khoản thu, chi năm học 

2023-2024 bám sát các văn bản chỉ đạo, hướng 

dẫn. 

Hiệu trưởng  HT và đ/c kế toán  

- Tiếp tục thực hiện hoàn thiện các minh chứng và 

phiếu tự đánh giá theo các tiêu chuẩn, tiêu chí, báo 

cáo tự đánh giá phục vụ cho công tác KĐCLGD và 

công nhận trường đạt CQG. 

PHT CBQL,GV,NV  

- Tiếp tục thực hiện các nội dung tuyên truyền 

kỷ niệm 78 năm Ngày Cách mạng Tháng 8 và 

Quốc khánh nước CHXHCNVN. 

PHT  TPT  

- Chuẩn bị tốt mọi điều kiện (về CSVC, vệ sinh 

môi trường,...) để tổ chức cho học sinh tựu 

trường và khai giảng năm học mới 2023-2024. 

Hiệu trưởng  
Các tổ, bộ phận công 

tác trong nhà trường. 
 

- Tiếp tục ôn chuyên sâu các bộ môn Toán, Văn, 

Anh, Lý, Hóa cho HS theo KH. 
PHT 

Các đ/c GV được 

phân công 
 

T7: 26/8 - Trực trường Hiệu trưởng  PHT  

CN: 27/8 - Trực trường  Hiệu trưởng  

 
 

Nơi nhận:                                                                                  
- Các bộ phận CM (thực hiện); 

- Lưu: Hồ sơ nhà trường.                                                                                            
 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

Thái Thị Phượng 
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