UY BANNHAN DAN TPHALONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 18 /QP-PGDDT Ha Long, ngay 16 thang 01 nim 2024

‘ _ QUYET PINH
BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BQ THU'C HIEN CHE PO TV
CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE SU' DUNG KINH PHI QUAN LY
HANH CHINH POI VOI CO QUAN PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
THANH PHO HA LONG

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA LONG

Can cit Nghi dinh 6 130/2005/ND-CP ngay 17 thing 10 ném 2005 cia
Chinh phu quy dinh ché dg tw chi, t chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi céc co quan nha nuoc;

Can cu Nghi dinh 56 11 7/201 3/ND-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2013 ciia
Chinh phu sita déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 13 0/2005/ND—‘CP ngay
17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché do tu chit, tw chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh di véi cée co quan hanh chinh,

Cdn cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TT, LT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 ném
2014 cua Bé Tai chinh - Bé Ngi vu quy dinh ché dj tu chil, tw chiu trach nhiém, vé
sw dung kinh phi quan Iy hanh chinh 38i véi cde co quan nha nudce;

Can cte Quyét dinh 56 4096/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND TP Ha
Long Ve viéc phan bé du todn chi sir nghiép gido duc ndm 2024

Can cir vao Hji nghi cdn bg, cong chire nguoi lao dong cua co quan Phong
Gido duc va Pao tao.

Theo dé nghi ciia bé phdn Ké todn,
QUYET PINH:

Bicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b thure
hién ché d6 ty chu, tir chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh ddi
v6i Co quan Phong Gido duc va Pao tao thanh pho Ha Long

Dicu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sé 07/Qb- PGDDTngay 06/01/2023 cta Phong Gido duc va Pao tao Thanh
phd Ha Long vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi b, quan 1y va sir dung tai san
cong cia Phong Gido duc va Pao tao Ha Long ndm 2023.

Piéu 3 Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Toan thé cén b cdng
chire, ngudi lao dong trong co quan phong Gido duc va Pao tao Ha Long c6 trach
nhiém thyuc hién Quyét dinh nay./.




Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- KBNN noi giao dich;
- Luu: VT,
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
THUC HIEN CHE DO TU CHU TU CHIU TRACH NHIEM VE SU DUNG
KINH PHI QUAN LY HANH CHINH BOI VOI CO QUAN PHONG GIAO DUC
VA PAO TAO THANH PHO HA LONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 18/0P- PGDPT ngay 16 /01/2024 ciia Phong
Gido duc va Dao tao TP)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

l.1. Quy ché chi tiéu noi bd quy dinh viéc quén ly, st dung, thanh toén,
quyét toan nguon kinh phi quan ly hanh chinh duoc ngén sach nha nudc giao thuc
hién ché d6 tu chi dbi véi Co quan Phong Gido duc va Bao tao ( Uy ban nhan dan
TP Ha Long giao du todn ngan sach ndm 2024, don vi du toan cap III).

1.2. Viéc phan bd, quan ly, str dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao
hang ndm khoéng thuc hién ché d6 tu chu, kinh phi @& thuc hién mot s6 nhiém vu
theo quyét dinh clia co quan thdm quyén duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc va ctia Bo Tai chinh; phé duyét ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

Didu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh duogc giao hiéu qua, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

2. Thac déy viéc’ thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc st dung kinh
phi. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhip cho CBCC va nguoi lao dong.

3. Dam bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, dtng myc dich,
dung doi tugng va hiéu qua.

4. Thyc hién quyén tu chy, ddng thoi gén véi trach nhiém cta Thi trudng
don vi va céng churc trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung va thue hién Quy ché

1. Bao dam cac don vi, CBCC va ngudi lao dong hoan thanh tét nhiém vu
duoc giao.

2. Céc ndi dung, mirc chi cia Quy ché khong dugc vuot tiéu chuén, ché do
ctia Nha nudce, cua B6 Tai chinh hién hanh.

Déi véi cac hoat dong dic thu chua dugc quy dinh tai cac vén ban phap luat

thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phi hop véi hoat dong dac thu cia Co quan
trén co s& van dung quyét dinh mire chi twong tng vdi céc cong viéc cua cac linh
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vuc tuong tu da quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luét, nhung khong duoc
vuot dinh mure chi da quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, dén chu va bao dam quyén lgi hop phap cua cong
chtre.

4, Thuyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd cac CBCC, nguoi lao dong phai tuin
thu che d6 chimg tur ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, cia B§ Tai Chinh hién
hanh va tai Quy ché nay.

Pidu 4. Ciin cir xay dung Quy ché
1. Hé théng tiéu chuln, dinh muc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi
quéan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nuéc va cua Bo Tai Chinh.
2. Chirc ning, nhiém vy, t& chiic bd méay va déc diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cta cac don vi truc thue UBND TP.
3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang ndm thyc hién ché d6 tu chu
tai chinh.
Chuong 11 .
QUY PINH CU THE

~ Muyc L NGUON KINH PHI VA CAC NOQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PQ TU CHU

Piéu 5. Ngudn kinh phi thye hién ché do tw chi

1. Kinh phi ngin sach nha nudc giao;

2. Céac khoan thu hop phép khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Diéu 6. Cac ndi dung chi thue hién ché a6 tu chi

1. Tién luong;
2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Céac khoan dong gop theo luong;

5. Khen thuéng;

6. Phuc loi tap thé;

7. Cac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhan theo quy dinh;
8

. Céc khoan thanh toan dich vu céng cdéng (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...);

9. Chi vat tu van phong (van phong phém; cong cu, dung cu van phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, béo, tap chi,...);

11. Chi hoi nghi (tai liéu, thué hoi truong,...);
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12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudce
ngoai vao Viét Nam,;

15. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong gién lam viéc; sua chira
thudng xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khéng tu chi dé stra chita 16n, mua sdm
tai san co dinh);

16. Chi phi nghiép vu chuyén mén ( phuc vu nhi¢m vu chuyén mon, chi phi
khac...)

17. Chi h tro hoat dong ctia céc td chirc Dang, doan thé;

18. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Piéu 7. Chi thanh toan ca nhin
1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cia CBCC, nguoi lao dong dugce thuce hién theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

1.2. Tién luong ctia CBCC, ngudi lao dong duge ctr di hoc tdp trung trong
nuéc: Thue hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va ctia B6 Tai chinh.

1.3. Tién luong ciia CBCC, nguoi lao dong dugc cu di coéng tac, lam viéc,
hoc tip & nudc ngoai tir 30 ngay lién tuc trd 1én hudng sinh hoat phi do Nha nudc
dai tho hodc hudng luong, hudng sinh hoat phi do nudc ngoai, td chirc quéc té dai
tho thi trong thoi gian & nudc ngoai dugc huong 40% muc lvong hién huong, phu
cép chire vu 1anh dao, phu cép céng vu va phu cép tham nién vuot khung (néu cO)
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
ctia Chinh pht va c4c vin ban sira doi, bd sung (néu co).

1.4. Tjén lwong cia CBCC, nguoi lao dong nghi dm dau, thai san: Do co
quan Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

1.5. Tién cong cla ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong: Thuc
hién theo quy dinh.

2. Céc khoan phu cp thuc hién theo ché d6 hién hanh ciia Nha nuée, gom:
2.1.. Phu cép chirc vu lanh dao;

2.2. Phu c4p thdm nién vuot khung;

23 . Pha cép cong vu;

2.4. Phu cAp trach nhiém:

a) Phu cép trach nhiém K& toan truéng, Thu quy;
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b) Phu cp trach nhiém CBCC hudng dén tép su;
d) Phu cép trach nhiém céng tac Pang; phu cap trach nhiém kiém tra Dang;..

Céc khoan phu cap quy dinh tir diém 2.3, 2.4 néu trén khong dung dé tinh
déng bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, va cac khoan phu cép hang
thang Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan ctia CBC trong khoang 10
ngay lam viéc dAu thang; chi tra tién cong ngu’orl lao dong vao ngay 25 hang thang
(khong ké ngay nghi thi bay, chii nhat va ngay nghi 13, tét)

3. Céac khoan trich ndp theo luong, bao gbém: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y
té, bao hiém thét nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan hudng ché do bao hiém
x4 hoi tra thay lvong khi 6m dau, thai san.

3.1. Déi tugng tham gia ché d6 bao hiém x4 hdi, bao hidm y té, gdm:
a) CBCC, nguoi lao dong Co quan

b) CBCC, ngudi lao ddng Co quan duge cir di cong tac, lam viéc, hoc tép &
trong nudc, nude ngoai dugce huéng 40% murc luong hién hudng, phu cap chirc vu
1anh dao va phu cap thdm nién vuot khung (néu co).

©) Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop d6ng khong xac dinh thoi han,
hop dong lao ddng co thoi han tir di 01 thang dén duéi 03 thang.

3.2. B6i tuong tham gia ché do bao hiém that nghiép: Nguoi lao dong lam
viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hodc hop ddng lao dong va
hop dong 1am viéc c6 thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

3.3. Muc trich ndp Bao hiém x3 hdi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép,
kinh phi céng doan: Thyc hién theo quy dinh ciia Nha nude.

Quy trinh, ho so, thil tuc thuc hién doi véi cdc khoan bdo hiém xd héi tra
thay lwo‘ng (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Ludt Bao hzem
xd hgi so 58/2014/QH] 3 va cdc vin ban hudng dan hién hanh hodc sira doi, bé
sung (néu cé) ciia Nha nudc.

4. Tién luong 1am viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. CBCC, ngudi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh toan
tidn luvong 1am viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh ctia Nha nudc.

4.2. Thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid thyc hién theo
Thong tu lién tich so 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05.01.2005 cia lién B§ No1
vu va B Tai chinh ve viéc hudng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio dbi voi CBCC vién chirc: Thong tu s6 23/TT- BLDTBXH ngay
23/6/2015 cia B Lao dong, Thuong binh va Xa hoi huéng din mot sb diéu khoan
vé tién luong tai Nghi dinh s0 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu;
cac van ban hudng dan thuc hién va sira dbi, bd sung (néu co).

CBCC, nguti lao dong lam viéc ban dém, lam thém gi¢ phai dugc Thua
truong don vi b tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khéng bb tri dugc nghi b
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thi dugc thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid; trude khi thuc
hién phai c6 y kién phé duyét cua Thu truong don vi d& dam bao: s6 gio am thém
ctia nguoi lao dong khong qua 50% so6 gio lam viéc binh thu‘orng trong 01 ngay;
truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan thi tdng s6 gio 1am viéc binh
thuong va so glor lam thém khong quéa 12 gio trong 01 ngay; khong qua 30 gio
trong 01 thang va tdng s6 khong qué 200 gio trong 01 ndm, trir mot sO truong hop
dic biét do Chinh phti quy dinh thi dugc lam thém gio khong qué 300 gio trong 01
nim. (Piéu 107 Bo luat Lao dong 2019)

4.3. H so, tht tuc thanh toan tién luvong 1am viéc vao ban dém, thém gio:
a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang chim cdng lam viéc vao ban dém, lam thém gid hodc Gidy béo 1am
thém gior (st dung trong trudng hop don vi lam thém git khong thuong xuyén);

¢) Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gid phan anh ding, du
cac noi dung,

4.4. Hd so thanh toan tién lwong lam dém, thém gid trong nam giri bo phéan
K& to4n chém nhat ngay 10/01 nam sau d& dam béao thanh quyét toan kinh phi
trong thoi gian chinh ly quyét toan (31/01) theo quy dinh.

Bé phdn Ké todn khong chiu trdach nhiém giai quyer va khéng thanh todn doi
voi cdc truong hop gui hé so dé nghi thanh todn tien lwong lam dém, thém gio
trong nam chdm so voi thoi gzan quy dinh néu trén. Viéc ra sodt, thanh toan sé
dwoc thuc hién trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc day di ho so dé
nghi thanh todn theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 8. Chi thi dua khen thudng, chi phiic lgi tip the
1. Chi thi dua, khen thuong:

Ché db chi thi dua, khen thuéng thyuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
didu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

Tién thudng cho cé nhén, tap thé, ho gia dinh duoc khen thuong dugc tinh
trén co s& muc luong co so do Chinh phii quy dinh dang cé hiéu luc vao thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua, quyét dinh hinh thirc khen
thuong.

Tién thudng sau khi nhén voi hé s6 murc lwong co s& dugc 1am tron s6 1én
hang chuc nghin dong tién Viét Nam.

Danh hiéu thi dua, hinh thtc khen thuéng cao hon thi mic tién thudng cao
hon.

Trong cung mot hinh thirc khen thuong, cung mot mirc khen thudng, muc
tién thudng ddi véi tap thé cao hon mec tién thudng dbi véi ca nhan.
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Trong cling mot thdi diém, mot déi tuong dat nhiéu danh higu thi dua, c6
thoi gian dat duoc cac danh hiéu thi dua do6 khac nhau thi dugc nhan tién thudng
cta cac danh hiéu thi dua tuong Ung.

Trong cung mot thoi diém, mot ddi tugng dat nhiéu hinh thitrc khen thudng,
c6 thoi gian, thanh tich dat dugc cac hinh thirc khen thudng dd khac nhau thi duogc
nhan tién thudng ctia cac hinh thire khen thudng tuong tng.

Trong ciing thoi diém, mét doi tuong vira duge cong nhén danh hiéu thi dua
vira duge quyét dinh hinh thirc khen thuéng thi dugce nhén tién thuong cia danh
hiéu thi dua va cia hinh thuc khen thuong.

Trong trudong hop thuc hién chinh sach cai cach tic:%n lvong, Chinh phu sé&
quy dinh quy thi dua khen thudng va mic tién thuong doi voi cac danh hiéu thi
dua, hinh thire khen thuéng ting cho cé nhén, tép thé, hd gia dinh.

1.1. N6i dung chi:

~a)Chiin 4n Gidy chimg nhan, Giy khen, Béang khen; khung Bing khen,
Gidy khen; dat hang san xuat Ky niém chuong, Huy chuong, Huy hiéu, Co thi dua
va hop dung.

b) Chi tién thudéng hodc ting pham luu niém cho cac cé nhan, tip thé dugc
khen thudng;

¢) Céc khoén chi khac lién quan tryc tiép’cho cdng téc thi dua, khen thudng,
nhu: cong ‘téc to ChL:IC, chi dao, so {(ét, tong ket c;étc phong trao thi dua; cong tac
tuyén truyén pho bién nhan rong dién hinh tién tién; thuc hién cong tac thanh tra,
kiém tra; chi tdp huan nghiép vu thi dua khen thuong...

2. Chi tién nghi phép hang nam:

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s0 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
nam déi véi CBCC, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nudc va
don vi su nghiép cong lép va Thong tu s0 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua
Bo Tai chinh sira doi, bo sung Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va
cé4c vin ban stra doi, bo sung (néu co).

3. Chi phuc loi tap thé:

3.1. Noi dung chi:

a) Kham stc khoé dinh ky hang nam cho CBCC, nguoi lao dong;

b) Céc khoan chi phtic loi tap thé khac.

¢) Chi trg cap an trua cho CBCC, ngudi lao dong

d) Chi mua nudc udng, ché khd

3.2. Muc chi:

a) Chi kham surc khoé dinh ky: Céan ctr hop ddng kham strc khoe voi don vi
¢6 chirc nang cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién dugc
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bd tri, sir dung tir kinh phi giao thuc hién tu chi tiét kiém duogc hang nam cua Co
quan.

b) Chi trg cap an trua cho CBCC: Mirc hd trg 500. OOOdong/ngum/thang Ké
toan lap danh sach chuyén vao tai khoan ctia can bd. Thuc hién chuyén khoan theo
quy. Kinh phi thuc hién duoc bb tri, sir dung tir kinh phi giao thuc hién tu chi tiét
kiém dugc hang nam cua Co quan.

¢) Chi mua mudc ubng: Theo thue té theo binh nudc loc; chi mua ché kho
phuc vu tiép khach, hdi nghi theo thuc té

¢) Céc khoan chi phuc lgi khéc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 9. Chi thanh toan dich vu cdng cdng

1. Chi phi str dung dién, nudc:

CBCC, ngudi lao dong thudc Co quan co trach nhi¢m sur dung tiét kiém va
hiéu qua dién, nudc tai co quan.

Mitc chi thanh toén tién dién, nudc theo thuc té si dung cén ctr chi s6 sir
dung tai cong to dién, nuéc va don gia do co quan co thim quyén quy dinh. Cén clr
hoa don cua don vi cung cép dién, nuéc, bd phén Ké toan ddi chiéu thuc té si
dung va thanh toan theo quy dinh.

2. Chi vé sinh, méi truong;:

Theo thuc té thuc hién trén co s horp déng véi don vi cung cép dich vu
(nhu: van chuyen xir Iy rac thai, vé sinh méi trudng...). Can cr hoa don, chimg tur
ctia don vi cung cép dich vu, bd phén ké toan thuc hién thanh toan theo quy dinh.

3. Chi thanh toan dich vu cong cong khac (nhu: diét mudi, cén trang,
chudt,...): bd phan Ké toan thanh toan theo thuc te thuc hién trén co s& hop dong
va hoa don, chimg tir hop phép cta don vi cung cap dich vu.

Piéu 10. Chi viin phong pham

1. Chi van phong phdm ddi v6i c4 nhén:

1.1. Péi tuong khoan: Lanh dao, CBCC, ngudi lao dong trong co quan.

1.2. Danh muc van phong pham khoén cho ca nhan gom: but va cac dung cu
nhu: ghim, may ddp ghim (loai nho), s6 cong tac, lich ban, hd dén... phuc vu

nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cua cén bd, céng chirc, nhan vién, lao dong
hop dong.

1.3. Mitc chi: Thuc hién theo mirc khoan 50.000 dng/ ngudi/théang

Déi voi CBCC, nguoi lao dong duoc cur di hoc tap, cong tac tir 30 ngay tro
1én va huéng 40% tién lwong hodc nghi ché dd bao hiém x4 hoi, nghi khong hudng
luong thi khéng thuc hién cap kinh phi khoan vén phong phidm néu trén trong thoi
gian cén bd, cong chire di hoc, di cong tic, nghi ché d6 hodc nghi khong hudng
luong.
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1.4. Phuong thic chi tra: Bo phéan K& toan thuc hién chi tra 02 ldn/nim va
chuyen vao tai khoan c4 nhén cta timg CBCC, ngudi lao dong, 14n 1 tra vao thang
7, 1an 2 chuyén tra vao thang 12 cung ky thanh toan tién luong cin clt vao danh
sach bang luong cia hang thang.

Tru‘cmg hop CBCC, nguol lao dong méi tuyén dung hodc méi didu chuyén
tir cac don vi khac vé chua c6 tai khoan c& nhén, thuc hién chi tra vao thang sau.

2. Chi van phong pham sir dung chung phuc vu nhiém vu chuyén mén cua
co quan

2.1. Danh muyc vén phong phim bao gom Glay in, gidy photocopy, gidy
maéy fax, gidy nén; may dap ghim (loai to), may duc 15; sb cong van di, dén; cap
lwu trit tai liéu; thé nhé (USB), cip ba ddy ... phuc vu nhiém vu chuyén mén chung
cua don vi.

3.2. Phuong thure thuc hién: Can ctr dé nghi cua cac bd phan , bd phan Ké
toan thuc hién kiém tra thuc t& va lam thu tuc mua sém, xuét cap, lap dit, thay thé
tai cac bd phan.

4. Van phong pham phuc vu phat sinh t6 chtrc hoi nghl hoi thdo hodc ban
hanh céc vin ban quy pham phép luat co s6 lugng tai liéu 16n can in an:

5. Pho t6 tai lidu (néu may pho t6 hong) theo thuc té tai co quan

Hb so thanh quyét toén gbm: Gidy dé nghi cua ngudi thanh toan, 01 ban tai
liu photocopy, Bién ban ban giao xac nhén s6 luong ban photocopy véi don vi
dich vu in 4n; hop dong in 4n tai ligu (neu ¢6) va hoa don hop phép, hop 1€.

Viéce ky hop dong photocopy, in 4n tai liéu 4p dung trong truong hop gta tri
tai liéu photo, in an tir 5 triéu dong tré lén, duéi 5 triéu dong tro xubng c6 03
bao gia 3 nha cung cap khac nhau.

6. Dbi véi van phong phim do thyc hién nhiém vu dét xuat khac: Cac bd
phén lién quan phdi hop véi bd phén K& toan x4c dinh nhu cu vé: sb lugng, chung
loai, kinh phi mua van phong phdm phtl hgp véi tinh chét cong viéc, dam bao tiét
kiém, hiéu qua.

Diéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
1. Cude phi buu chinh:

1.1. Cu6c phi buu chinh bao gdm: cudc phi gii cong van, tai liéu, buu
phim, buu kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu chuyén mdn cua co
quan

1.2. Cudc phi buu chinh dugc thanh toén theo thuc té str dung.

Hang thang, cin cr héa don cude phi buu chinh do don vi cung cép dich vu
théng béo, bd phan Ké toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi
cung cép dich vu theo quy dinh.
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2. Chi tién cudc dién thoai cb dinh, két nbi mang Intenet: Chi sir dung dién
thoai, Intenet phuc vu thong tin lién lac chung cia co quan, khong dugc st dung
vao viéc riéng.

3. Chi mua sach, bao, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mén:

3.1. Viéc cung cap sach, bdo, tap chi, 4n phém duoc thuc hién theo nguyén
tac sau:

a) Sach, bao, tap chi, 4n pham céc loai cung cAp phai phuc vu truc tiép cho
c4c hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu duge giao, dam bao hop ly, tiét kiém,
hiéu qua;

Céc sb bao can dat mua: Bao Quang Ninh, bédo nhén déan, Gido duc va thoi
dai (B4o theo dinh hudng cua By, S& GD)

b) Khong thuc hién cung cip céc sach, béo, tap chi, 4n phim ngoai chuc
niang, nhiém vu chuyén mén cua don vi; CBCC, nguoi lao dong thuc hién khai
thac cac bao dién tir phuc vu cong viéc, nghién ctru va tra ctru thong tin.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

4.1. Noi dung:

Céac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in an tai lidu, to roi;
bang roén, khau hiéu, ap phich,... chi thué tén mién, trang web phuc vu cong tac
thong tin, tuyén truyén cua Co quan.

4.2. Mic chi:

Chi phuc vu tuyén truyén khéc: Theo thuc té trén co s& hop dong, hogc hoa
don, chimg tir hop phép, hop 1é ciia don vi cung img dich vu.

Piéu 12. Ché a6 chi hdi nghi, hdi thao, tip huén nghiép vu

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu ) 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
ctia BO Tai chinh quy dinh ché d§ cong téc phi, ché do chi tiéu hoi nghi doi voi co
quan hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap; cong vén so 5806/UBND-TM3
ngay 09/8/2017 cia UBND Tinh V/v thuc hién ché do cong tac phi, ché do hoi
nghi

, Cin cu dac diém tinh hinh hoat dong cuia Co quan quy dinh mdot sd tidu
chuan, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Noi dung va murc chi:

1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao cdo vién; nguoi cé bao
c4o tham lun trinh bay tai hoi nghi, héi thao, tép huén nghi€p vu:

Thuc hién theo murc chi thu lao quy dinh tai Thong tu s 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 cta B Tai chinh quy dinh viéc lap dy toan, quan ly va str dung
kinh,phi tr ngﬁn sach nha nuéc danh cho cong tac dao tao, boi dudng CBCC,
Quyét dinh so6 2013/QD-BTC ngdy 31/10/2018 ciia BY truéng Bo Tai chinh ban
hanh Quy ché quan 1y va sir dung kinh phi dao tao, boi dudng CBCC, vién chuc
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trong cac don vi thuc Bo Tai chinh va cac vin ban stra ddi, bd sung (néu co),
Nghi quyét s6 138/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua HDND Tinh Quang
NinhV/v quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng cén bd cdng chirc, vién chirc trong
nudc trén dia ban Tinh Quéang Ninh.

Mitc chi thi lao (bao gdm cé thu lao soan glao an, bai glang, tham luén) trén
co s& thoa thuin theo hinh thirc hop ddng cong viéc phi hop voi chit luong, trinh
do cua giang vién, bdo cdo vién trong pham vi du todn dugc giao; cu thé nhu sau:

+ Chi thu lao giang vién, bao céo vién:

a) Giang vién, bdo cdo vién la Uy vién Trung wong Dang; Bo truong, Bi thu
Tinh iy va cac chirc danh tuwong dwong: Mirc chi 2.000.000 dbng/ngudi/budi;

b) Giang vién, béo cdo vién 1a Thir trudng, Pho Bi thu Tinh dy, Chu tich Ho1
d6ng nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cac chiic danh tuong duong;
gido su; chuyén gia cao cap: Mirc chi 1.800.000 dong/ngum/bum

c) Giang vién, bao c4o vién 1a Phé chu tich Hoi dong nhan dan tinh, Pho
Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Vu truéng va Pho vu trudng thude B9, Vién trudng
va Pho vién trudng thudc B, Cuc truéng, Pho cuc truorng, Uy vién Ban Thuong
vu Tinh Gy va cac chitc danh twong duong; phé gido su; tién sy: Muc
chi 1.600.000 dong/ngudi/budi;

d) Giang vién, bao cao vién la 1anh dao cic sd, ban, nganh thudc tinh; Bi
thu, Pho bi thu cap huyén, 1anh dao Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cép
huyén va céc chtrc danh twong dwuong; béo céo vién cap tinh va giang vién chinh:
Miic chi 1.300.000 ddng/ngudi/bubi.

&) Giang vién, bdo céo vién con lai la can b9, cobng chirc, vién chirc cong tac

tai cac co quan, don vi & Trung vong va cép tinh (ngoai 4 dbi tuong néu trén): Mirc
chi 1.000.000 dong/ngumfbum

e) Giang vién, bao céo vién la can b9, cong churc, vién chirc cong tac tai cac
don vi tir cap huyén va tuong duong tr¢ xudng: Mttc chi 600.000 dong/ngucn/bum

Truong hop cdc lop béi dudng do cdc co quan, don vi quyét dinh mé 16p daé
thue hién chitc ndng, nhiém vy thuong xuyén cua co quan, don vi; giang vién, bdo
cdo vién la cdn bé cua co quan, don Vi truc tiép tham gia giang day tai Iop, mitc
chi hé tro bang 50% mikc chi thit lao giang vién, bdo cdo vién theo cdc chirc danh
o trén.

Thoi gian hop: Hop tdng két cong tac ndm khong qué 1 ngay;

Hop so két,\téng két chuyén d& tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va noi
dung cuia chuyén de;

Hop tap huan trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngdy tuy theo tinh
chat va ndi dung vén dé.

~ Cac loai cudc hop khéc thi tuy theo tinh chit va noi dung ma bb tri thoi gian
tién hanh hop 1y, nhung khong qua 2 ngay.
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1.2. Chi giai khat gifra gio:

a) Dbi véi cac cude hoi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu c6 5O lugng dai
biéu tham du tir 150 ngudi trd 1én: t6i da 10.000 ddng/budi (0,5 ngay)/dal biéu;

b) Bbi véi cac cude hdi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu c6 s6 luong dai
biéu tham du dudi 150 ngudi: toi da 15.000 ddng/budi (0,5 ngay)/dai biéu;

Cin cr thanh toan la Glay moi va danh sach dai biéu moi tham dy hodc 56
lwong dai biéu tham du dugc cap thAm quyén phé duyét.

1.4. Chi h tro tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép theo mirc
khoan nhu sau:

a) Cudc hop td chuc tai dia diém ndi thanh cta thanh phé truc thude Tinh;
tai cac huyén, thi xa thude tinh: 150.000 déng/ngay/ngudi;

b) Cudc hop t6 chirc tai cac dia diém khéc: 100.000 ddng/ngay/ngudi;

1.5. Chi bu thém phén chénh léch gilta mitc chi thuc té do t& chirc &n tap
trung véi muc da thu tién &n tir tién phu cap luu trii cua cac dai biéu thudc co quan
nha nuée, don vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép.

2. Hb so thu tuc thanh quyét toan:

Cham nhét sau 15 ngay sau khi két thic viéc t6 chire hdi nghi, hdi thao, tap
huan, céc bd phén phai hoan tit hd so thanh toan kinh phi. Ho so thanh toan kinh
phi bao gdm:

- Gidy dé nghi thanh quyet toan kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi, ho
so lién quan va hop ddng cung clp céc dich vu véi don vi c¢6 chirc néng cung ng
dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thirc va danh séch dai biéu thuc té tham du va
c4c tai liéu khac c6 lién quan (béo cao hoi nghi, bdo cao tham luan,...).

- Hb so, chung tir chi hop phép theo ding ndi dung va dinh mirc chi dugc
duyét.

Déi véi cac dich vy, hang hoéa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap hudn thuc hién
ky két hop ddng voi don vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai ligu; bién dich tai
liéu; phién dich, hoi truong, thiét bi,...: ca nhan phu trach t6 chirc hdi nghi ¢6 trach
nhiém thuc hién viéc luya chon va ky két hop dong véi don vi cung cap theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thuc hién thanh quyét toan:

Trudng hop ndi dung, muc chi t6 chure hoi nghi, hoi thao, tap huén dam bao
phu hop du toan da duoc cap thAdm quyén phé duyét va co day du ho so, chung tu
hop phép, hop 1&; b6 phén K& toan thuc hién quyét toan kinh phi to chirc hdi nghi
theo quy dinh.
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Trudng hop phét sinh cdc ndi dung chi ngoai du toan, hodc mirc chi vuot
dinh mtrc duge duyét, ca nhan phu tréch c6 trach nhiém giai trinh rd kém theo céac
hé 50, tai liéu lién quan gti bd phan Ké toan tong hop bao céo Lanh dao xem xét,
quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huin nghiép
vu chdm nhéat sau 15 ngay ké tir ngay nhan dugc day du hd so, ching tir theo quy
dinh.

Piéu 13. Ché 0 cong tac phi

Ché d6 cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh, cong van so6 5806/UBND-TM3 ngay
09/8/2017 ctia UBND Tinh V/v thuc hién ché dd cong tac phi, ché d6 hoi nghi

Cin cir dic diém tinh hinh hoat dong ctia Co quan mot s6 tiéu chuén, dinh
murc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:
1.1. Trudng hop thué phuong tién di cong tac:
a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai, bao gbm:

- Chi phi chidu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuorng noi dén cong tac: Tl chd nghi dén chd lam
viéc, tir sn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (01 luot di va 01 luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, duong thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cia nguoi di cdng tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cuéc hanh ly cua ngu’ox di cong tac bang phuong tién mdy bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cude hanh ly mang theo.

Trudng hop st dung phwong tién di lai cia don vi noi CBCC, ngudi lao
dong dén cong tac da b tri phuong tién vén chuyén thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh todn céc khoan chi phi nay. Néu phat hién ngudi di cong tac da duoc
don vi noi den cong tac bd tri phuong tién vén chuyén nhung van de nghi Co quan
thanh toan tién chi phi di lai, thi ngudi di cong tac phai ndp lai s tién da duge
thanh toan, dong thoi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can b9,
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong hién hanh.

b) Truong hop di cdng tac bing phuong tién mdy bay:

Truong hop khi c6 yéu cau g1a1 quyet cong viéc gip ma CBCC, nguoi lao
dong dugc clr di cong tac khong co tiéu chuan di bang phuong tién mdy bay; trén
co s& ké hoach, chuong trinh cong tac phu hop vai ndi dung, khéi luong cong viéc
trién khai, thoi gian thyc hién (bao gom ca thoi gian di, vé) do ngudi di cong tac
1ap, Thu trudng don vi truc tiép quan ly CBCC, nguoi lao dong xem xét phé duyét
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chuong trinh, ké hoach cong tac va c6 van ban d& nghi, néu 18 ly do d& xuit giai
quyét cho ngudi di cong tac duoc di cong tac bang phuong tién may bay dédi véi
tirng lwot di hoac lugt vé hodic khir hoi, giri Lanh dao phong xem xét, phé duyét
(Viéc giai quyét cho CBCC, nguoi lao dong duge di cong tac bang phuong tién
may bay phai dam bao nguyen tic dung ngudi, dung viéc, tlet ki¢m va hiéu qua.
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao phai chiu trach nhiém vé viéc giai quyét dbi

v6i ngudi di cong tac khong co tiéu chuin duoc di cong tac bang phuong tién may
bay ctia don vi.

- Tiéu chudn hang ghé vé may bay: Hang ghé thuong

- Mre chi: Ngudi di cong tac trong nudc bing may bay dugc thanh toan céc
khoén tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé cua cac hing hang
khong véan chuyén; gia vé khéng bao gom c4c chi phi dich vu khac nhu: Tham
quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

Péi véi nhitng ving khoéng c¢6 phuong tién véan tai cua td chirc, ca nhan kinh
doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cdng tac phai
thué phuong tién vén tai khac thi Thi truéng co quan xem Xét quyét dinh cho
thanh toén tién thué phuong tién ma ngudi di cdng tac da thué trén co s hop dong
thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuorng tién(co tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tor mua vé hop phép
theo quy dinh cua phap lut, hodc gidy bién nhan cia chi phuong tién: gid vé
khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc
biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gbém cudc hanh ly thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cudc hanh ly theo don gia cude hanh ly cua chuyén di va
khéi luong hanh ly dugc thanh toan t6i da bang khéi luong hanh 1y duge mang
theo cua loai vé thong thudng (1a vé da bao gom cudce hanh ly mang theo).

1.3. Khoén tién tu tic phuong tién di cong tac:

Chi 4p dung dbi véi cén bd cong chic di cong tac tai Phudng Hoanh Bo va
c4c x3, phuong Pai Yén ma ty tic bing phuong tién c4 nhan ctia minh thi duoc
thanh toan khoan tién tu tic phuong tién cu thé nhu sau:

+Mitc khoan bang 2.000 déng/km tinh theo khoang céch dia gidi hanh chinh
quing dudng di va vé dbi voi Phuong Pai yén, Phuong Hoanh B6 va cac xi . Noi
di bét dau tir tru sé Phong Gido duc va dao tao Ha Long.

Tru’()'ng hop co quan, don vi noi cir nguwdi di cong tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da b6 tri phwong tién vin chuyén thi ngudi di cong tac khong

dwge thanh toan cac khoan chi phi nay.
2. Phu cép luu tra:

2.1. Mirc phu cép luu tri:
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a) Cén b, cong chirc, ngudi lao dong dugc cir di cong tac 1am nhiém vu trén
bién, dao thi dugc huéng mirc phu cip luu tri: 250.000 déng/ngudi/ngay thuc té di
bién, dao (4p dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén ddo, nhiing ngay di, vé trén
bién);

b) Cén b9, cong chirc, ngudi lao dong dugc cu di cong tac & cac vung con lai
dugc hudng mure phu cap luu tra: 200.000 dong/ngay/ngum tinh tir ngay bat dau di

cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan (bao gbém thoi gian di trén
duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac);

Khéng thanh todn tién phy cdp leu trii di céng tdc trong ngay (di va vé
trong ngay)

Khéng thanh todn tién phu cdp heu tri di trude 01 ngay déi véi TP Cém
Pha, Cira Ong, Vin Dén, Uong Bi, Quang Yén.

2.2. Hd so thanh toan, gom:

- Vin ban hoic ké hoach cong tac da duoc Thu trudng don vi phé duyét va
ctr di cong tac;

- Gidy di duong ctia ngudi di cong tac c6 dong déu cua co quan, don vi noi
dén cdng tac (hodc cua khach san, nha khéach noi cu tra);

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi d¢én cong tac:

3.1. Nguyén tic thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh todn tidn thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoéan hodc thanh toan
theo hoa don thuc te;

b) Trudng hop ngudi di cong tic duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién ngudi di cong tac dd dugc co quan,
don vi noi dén céng tac b tri phong nghi khong phal tra tién, nhung vin dé ‘nghi
Co quan thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai s6 tién
da dugc thanh toan cho Co quan, dong thoi phai bi xir Iy ky luét theo quy dinh cua
phép ludt vé CBCC, vién chirc va ngudi lao dong hién hanh.

3.2. Thanh toéan theo hinh thic khoan:
a. Cac chirc danh can bg, cong chirc

- Di cbng tac & quén, thanh phé thudc thanh phd truc thuc Trung wong va
thanh phd 14 d6 thi loai I thudc tinh, murc khoan: 450.000 déng/ngay/ngudi;

- Di cng tac tai huyén, thi xa thude cac thanh phd truc thude trung uong, tai
thi x4, thanh pho con lai thude tinh: Mirc khoéan: 350.000 dong/ngay/nguoi;

- Pi cong téc tai cac ving con lai: Mirc khoan 300.000 ddng/ngay/ngudi.
3.3. Thanh to4n theo héa don thuc té:
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Truong hop ngudi di cong tac khong thuc hién khoén tién thué phong nghi
theo quy dinh tai diém 3.2 néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té
(co héa don, ching tir hop phap theo quy dinh cta phap luét) theo tiéu chuén va
mtrc chi tién thué phong nghi cu thé nhu sau:

a) Cac dbi tuong 1a cong chirc

- Di cdng tac tai cac quén, thanh phé thudc thanh phé truc thude Trung wong
va thanh pho 14 d6 thi loai I thudc tinh dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu la
1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/phong;

- Pi cong téac tai cdc ving con lai: Puge thanh todan mic gid thué phong ngi
tdi da 1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/01 phong.

b) Trudng hop nguoi di cong tac thude d6i tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 ngudi/phong di cong tac mdt minh hodc doan cong tac c6 1€ nguoi hodc
Ié¢ ngudi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khéng dugc vuot mire tién thué phong ctia nhiing ngudi di cing doan
(theo tidu chuan 02 ngudi/phong);

¢) Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 02 ngudi/phong di cong tac cung doan voi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu
chudn thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac dugc thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuén (phong Standard)
tai khach san noi céc chitc danh lanh dao nghi va theo ti€u chuén 02 ngudi/phong.

.d) Cac mire chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi da
bao gém céc khoan thué, phi (néu cd) theo quy dinh ctia phap luét.

d) Danh muc céc thanh pho truc thudc Trung wong, thanh pho 1a @6 thi loai I
thudc tinh (c6 phu luc kém theo)

4. Quy trinh va hd so thanh toan cong téc phi:

4.1. Thanh quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so, ching tir thanh quyét toan:

- Gidy d& nghi thanh toan chi phi di cong tc theo mau quy dinh;
- Bang ké thanh toan

- Giay di dudng clia ngudi di cong tac c6 dong dau xac nhén cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khéch noi luu tri);

- Vin ban hodc ké hoach cong tac di duge thu trudéng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tdp tham gia doan cong tac;

- Bang ké do dai quang duong di cong tac tir tru s¢ Co quan dén noi cong
tac ¢ xac nhén ctia Thu truéng don vi (ap dung khi thanh toan khoan chi phi tu tic
phuong tién di lai, bao gom ca d6 dai quang dudng di cong tac dén cac dia diém
khong co tuyén van tai cong cong hodc chua quy dinh mirc khoén;
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- Bang ké cac ndi dung dé nghi thanh todn kém theo hoa don, chimg tir
thanh toan lién quan d6i v&i thanh toan theo thuc té, gom: cubng vé may bay, hodc
vé dién tir va thé 1én méy bay (boarding card), vé tau, xe hodc gidy bién nhén cta
chti phuong tién (gia vé khoéng bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: thdm quan
du lich, cac dich vy d4c biét theo yéu cau cé nhan) va héa don dich vu khac (néu
c6). Héa don phong ngu (ap dung, khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa
don thuc té) dugc gh1 ddy du céc yeu t6: tén nguoi su dung; s0 hi¢u phong nghi;
thoi gian nghi; don gid phong nghi; tong sé tién thanh toan.. trucmg hop néu cé
nhiéu ngudi nghi va héa don khong thé hién hét ndi dung th1 ngoai hoa don pha1
kém theo bang ké c6 xac nhén cta khach san, nha khéch noi luu tra vé nhitng noi
dung trén. Truong hop di 6 t6, tau thily ma khong c6 vé thi ngudi di cdng tac dugce
thanh toan theo gi4 vé theo phwong tién vén tai duong b, dudong thuy cong cong
quy dinh (theo bang ké nguoi di cong tac)

b) Thoi han thanh quyét toéan:

- Chém nhdt sau 20 ngay hoan thanh dot cong tdc, cdc doan cong tde, hodc
can bo, cong chirc dwoc cir di cong tdc co trach nhiém hoan tat thii tuc thanh todn
chi phi di cong tdc theo ché dé quy dinh. Sau 20 ngay hoan thanh dot cdng tdc ma
nguoi di cong tdc khong thuc hién thi tuc thanh todn, b phdn K& todn tir choi
thuc hién

B phén Ké todn khong chiu trdch nhiém giai quyét va khéng thanh todn doi
Vv&i cdce truong hop gui hé so dé nghi thanh todn céng tdc phi chdm so voi thoi
gzan quy dinh néu trén. Viéc ra sodt, thanh todn sé duoc thuc hién trong vong 10
ngay lam viée ké tir ngay nhdn duoc day di hé so dé nghi thanh todn theo quy dinh
hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

5. Quy dinh vé thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Viéc thanh toan khoén tién cong téc phi theo thang dugc thuc hi¢n ddi voi
CBCC, ngudi lao dong thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

5.1. Bdi tuong:

01 ké toan giao dich tai Kho bac Nha nudc va Ngén hang, d6i chiéu, thanh
toan ché d bao hiém xa hoi véi Co quan Béo hiém xa hoi va cac cong viéc khac
lién quan dén Ké toan.

5.2. Mittc khoén cdng téc phi: 500.000 ddng/ngudi/thang.
5.3. Ho so, thu tuc thanh toén:

Cén ctr danh sach de nghi cia nguoi thude dbi twgng duge khoan cong tac
phi theo thang, b phan Ké toan thuc hién thanh todn, chi tra tién khoén cong tac
phi theo thdng vao tai khoan cé nhén cia nguoi duge hudng cung vai ky thanh
toan lwong hang thang.

Piéu 17. Chi tiép khach trong nuwée
1. Nguyén téc:
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1.1. Viéc tiép khach trong nuéc phai duge Lanh dao phé duyét.

1.2. Cac don vi pha1 thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khéch, viéc t6 chirc
tiép khach phal don gian, khong phd truong hinh thire, thanh phan tham du 13
nhiing ngudi truc tiép lién quan va dugc Lanh dao phé duyét.

1.3. Khéng str dung ngan sach dé mua qua ting d6i v6i cac doan khach dén
lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d9, tiéu chuan, ddi tuong
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

1.5. Truong hgp Co quan dugc glao nhiém vu tb chirc chiéu dai, tiép khach
trong nudc cua cac ddng chi Lanh dao cap cao clia Pang va Nha nudc, viée tb chirc
cu thé do Lanh dao B phé duyét. Van phong Bo chiu trach nhiém chu tri, ph01
hop véi Cuc Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan trinh duyét phuong an,
kinh phi t6 chirc dén tiép.

2. Mirc chi tiép khach:

Thyuc hién theo Nghi quyét s6 189/2019/NQ-HDND tinh Quang Ninh quy
dinh ché d6 tiép khich nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi tb chire
hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc. Mot sO
truong hop dac biét can thiét dé phuc vu cho cong viéc can phai chi tiép khach do
lanh dao quyét dinh: Mirc chi 14 150.000d/ngudi (g6m ca d6 udng).

Piéu 18: Chi thué muén
Chi thué bao vé, don vé sinh chung

Thuc hién thué 02 ngudi bao vé tru s& co quan, 01 ngudi don vé sinh chung

Thoi gian lam viée va cac ché dd: Thuc hién theo thoa thudn va hop dong
lao d6ng, hop dong thué khoén; mirc tién cong theo thoa thuan.

Ngoai ra ¢6 cac chi phi khac nhu dung cu don vé sinh, dén pin.... chi theo
thuc té

Chi phi thué mudn khéc: Theo thyuc té trén tinh than tiét kiém

Piéu 19. Mua sim, sira chira thwdng xuyén tai san c6 dinh

1. Viéc mua sim, sira chita tai san, cung cip hang hoa, dich vu phuc vu hoat
dong ctia Co quan phai c6 trong du toan dugc cap thim quyen phé duyét, theo

dlng céc quy dinh hién hanh ciia Nha nudc vé trang bi, mua sam tai san, phuong
tién lam viéc trong cac co quan nha nudc. Cu thé nhu sau:

1.1. Tham quyén quyét dinh mua sdm tai san thuc hién theo quy dinh tai
Nghi quyét 62/2021/NQ-HDPND ngay 09/12/2021 cia HDND Tinh Quéang Ninh

1.2. Tiéu chuén, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi thuc hién theo Quyét
dinh s6 50/2017/Qb-TTG ngay 31/12/2017 cta Tha tudng Chinh phu quy dinh
tiéu chuén, dinh mie, sir dung may moc thiét bi ctia co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong l14p; Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
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quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét quan 1y, st dung tai san _cong; Thong tur s6
144/2017/TT-BTC ngay 29/ 12/2017 ctia Bd Tai chinh huéng din mot so ndi dung

ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luét quan ly, sir dung tai san cong.

1.4. Cong tac sta chira, bao tri, cai tao, nang cép, m& rong co s& vat chét
thuc hién theo Thong tu s& 92/2017/TT-BTC ngay 18/9/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé viéc 1ap du toan, phan bd va quyét toan kinh phi dé thuc hién sira
chita, bao tri, cai tao, ning cip, m& rong co s& vét chat; vin ban quy dinh, huéng
dan thuc hién ctia B Tai chinh va cac vin ban stra déi, bd sung (néu co);

2. Hang nam, cén ctr du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sam,
stra chira tai san dugc duyét, td chirc trién khai cong tdc mua sim, sira chita thuong
xuyén tai san ¢ dinh theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo
Tai chinh.

Piéu 20. Ché d chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

Céac khoan chi nghiép vu chuzén mén khéac: Thuc hién theo ché d6 quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc va hudng dan cua B Tai chinh, ctia Tinh Quang Ninh.

Piéu 21. Chi khac
Tuy theo tinh hinh thuc té va cac van ban quy dinh hién hanh

Muc III. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THU'C HIEN CHE PQ
TU CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 22. Kinh phi thuc hién ché d tw chi tiét kiém dwge

L Két thic ndm ngéan sach, sau khi d4 hoan thanh cac nhi€ém vy, cong viéc
dugc giao, sb kinh phi thyuc hién ché d6 tu chu tiét kiém duoc 1a khoan chénh 1&ch
giira so chi thuc té thip hon du toan kinh phi dugc giao d6i véi Co quan

Diéu 23. Noi dung sir dung kinh phi ty chii tiét kiém dwoe
1. Tra thu nhép ting thém cho CBCC, nguoi lao dong Co quan

CBCC, ngudi lao dong thude co quan duge chi tra 100% thu nhép tang
thém tlr kinh phi tu chu tiét kiém duoc cua Co quan

2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot ):(U.élt cho tap thé, c4 nhén theo két qua
cong viéc va thanh tich déng gdép ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh cta Luat Thi dua khen thuong;

3. Chi cho cac hoat ddng phiic loi tap thé:
3.1. Hd tro c4c hoat dong doan thé;

3.2. Hb tro céc ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ngy Phu nit Viét Nam, ngay
20/11...);

3.3. Trg cdp khé khan thuong xuyén, dot xudt; Tro cdp an trua; Chi dong
phuc cho CBCC va nguoi lao dong;

3.4. Tham héi 6m dau, nghi huu, nghi mét stre; trg cp hiéu, hy;
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3.5, Hb trg CBCC, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché;

3.6. Chi kham strc khoe dinh ky, thube y té co quan;

3.7. Chi xay dung, stra chita cac cong trinh phﬁc loi.

4. Trich l1ap quy du phong 6 6n dinh thu nhép: sb kinh phi tiét kiém duoc, cubi
nam chua sir dung hét duge chuyén vao quy du phong én dinh thu nhép.

Pidu 24. Phuwong an sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwgce

1. Trén co s& s6 kinh phi tu chil tiét kiém dugc trong nam bd phan Ké toan
xdy dung phuong an sir dung theo timg ndi dung dwoc quy dinh tai Piéu 23 Quy
ché nay, lay y kién Céng doan Co quan dé téng hop trinh Lanh dao xem xét, quyét
dinh.

2. Can ctr phé duyét ciia Lanh dao vé phuong 4n sir dung, bd phan Ké toan
thong bdo cong khai trong toan co quan to chirc thuc hién.

Diéuozs. Chi thu nhép ting thém, chi khen thuwéng, chi phic loi va quy
du phong on dinh thu nhap

1. Chi tra thu nhép ting thém cho CBCC, nguoi lao dong:

Viéc chi tra thu nhép ting thém cho timg cong chirc dam bao nguyén tic gén
v6i chét luong va hiéu qua cdng viéc; nguodi nao, bd phén nao co thanh tich dong
gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra thu nhép ting thém cao
hon theo cac muc A,B,C,D.

Loai A: (Hoan thanh xuét sic nhiém vy, thuc hién t6t tiét kiém theo qui ché):
hudng hé s6 1,0.

Loai B: (Hoan thanh nhiém vu ¢ mirc kha va thuc hién tiét kiém theo qui
ché): hudng hé s6 0,8.

Loai C: (Hoan thanh nhi¢m vu) ¢ muc trung binh va thuc hién tiét kiém
nhung hiéu qua chua cao): huong hé s6 0,6.

Loai D: (Khéng hoan thanh nhiém vu): khong duoc xét thu nhép téng thém.

Dinh mirc bd sung thu nhép ting thém cho tirng cén bg, cong chirc theo cong
thure sau:

Tdng sb kinh phi tiét kiém dé b sung ting

Mie bo sung thu thu nhap cho CBCC H¢ s6 phan loai ciia timg
nhdp tang thém c¢cta _ " b’ CBCC
mdi CBCC

Tbng hé sb theo phan loai CBCC

1.1. Phuong phép xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tlet kiém duge, xac dinh hé sb ting thém quy
tién lwong t6i da 1,0 (mot) 14n so voi tién luong ngach, bac, chirc vu do Nha nude
quy dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho céng chirc. Quy tién luong dé chi tra
thu nhép ting thém mdt nam duoc xac dinh theo cong thurc:
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QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chitc vu cta don vi dugc phép tra ting
thém t6i da trong nam.

Lmin: La muc luong co s& (ddng/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh.

K1: La h¢ s6 diéu chinh ting thém thu nhap tir ngudn kinh phi thuc hién ché
do tu chu tiét kiém duoc (t0i da khong qua 1,0 1an).

K2: La hé sb luong ngach, béc, chitc vu binh quén cta don vi.

L: La s bién ché duoc giao va sb lao dong hop dbng khong xéc dinh thoi
han 601 v6i mot sb chire danh theo quy dinh cta phap luét va duoc cép c6 tham
quyén phé duyét.

1.2. Tam chi thu nhap tang thém:

Can ct sb kinh phi c6 kha ning tiét kiém dugc, bd phén Ké toan xac dinh,
phdi hop véi Cong doan Co quan trinh Lanh dao xem xét, quyét dinh:

- Tam chi thu nhép tang thém trong nam dugc thuc hién 01 lan Lan mét tam
chi 06 thang dau nim vao dau quy III hang nam; va quyét toan cudi nim vao quy
IV hang nam.

- Mtrc tam chi thu nhdp ting thém tung lan t6i da khong qua 60% quy tién
lwong ngach, béc, chirc vu do nha nude quy dinh trong 06 thang cua Co quan

~ 1.3. Céan cr phé duyét cua Lanh dao vé tam chi thu nhép ting thém, bd phén
ké toan thong bao cong khai va thuc hién thanh toan:

- Péi véi cac CBCC, ngudi lao dong thude Co quan, chi trd thu nhép ting
thém dugc hudng vao tai khoan ca nhan.

2. Chi khen thuéng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich:

Cin ctr s6 kinh phi tu cha tiét kiém duoc, phdi hop véi bd phan Thi dua -
Khen thuéng va cac don vi lién quan trinh muac chi khen thuong 601 v6i tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gép (ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh cta Luét Thi dua Khen thudng).

Khen thuong dé thuong dong vién cho tap thé, c4 nhan trong co quan co
thanh tich xuét sac trong cong tac, lam viéc c6 hiéu qua, co sang kién cai tién trong
cong tac.

Sau khi hoi dong thi dua PGD xét duyét thi dua, truong phong quyét dinh
khen thudng cho cac cé nhéan va tap thé.

Nhiing qui dinh cu thé:

- Khen thuéng cho c4 nhan theo hiéu qua lao dong va dugc xép theo 3 loai
A,B,C theo dinh mc nhu sau :

Loai A: 400.000d/1nguoi.

Loai B: 300.000d/nguoi.

Loai C: 200.000d/1nguoi.
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3. Chi tro cp kho khan dot xuét: Chi tro cép khé khan dot xuét duge thuc
hién theo noi dung, doi tugng, mic chi quy dinh hién hanh ctia Co quan.

Trudng hop, cong chirc do méc bénh hiém nghéo hodc c6 hoan canh déc biét
kho khan, can cu dé nghi cia Céng doan don vi va Thu truéng don vi vé chi ngoai
che dd tro cAp kho khan d6t xuét hién hanh tai co quan ; Can ctr kinh phi ty chu
tiét kiém duogc, bd phan Ké toan pho1 hop v6i Cong doan Co quan trinh Lanh dao
xem xét, phé duyét murc chi trg cap dbi véi timg trudng hop cu thé.

4, Hb trg CBCC va pgum !ao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién che: Viée thuc hién ho tro doi voi CBCC, nguoi lao dong khi thue hién tinh
gian bién ché dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctua Nha nudc.

5. Chi céc ndi dung phic lgi khac: Thuc hién theo ndi dung, d6i tuong, mirc
chi quy dinh hién hanh ctia Co quan nhu sau:

- Chi cho can bd co quan ngay 18 tét:

+ Tét nguyén dan: 500.000d/ngudi

+ Ngay 20/11: 300.000d/nguoi.

+ Ngay 2/9, tét dwong lich: 300. 000d/nguoi.

- Chi thim héi, chuc mimg cac td chic, co quan c6 lién quan véi PGD
khong qua 300. 000ddng /lan.

- Chi hiéu cho ban than 1a CBCC, vo chdng hodc tir than phy méu, con can
bd cong chirc PGD va cac truong hop khac trong va ngoai nganh gido duc la:
300.000dong /ngudi

- Tro cap cho can bo nghi huu, chuyén cong tac: 500.000d/ngudi.

- Chi tro cAp kho khan dot xuat: 500.000d/ ngudi.

- Chi khéam strc khoe dinh ky: 1.000. 000d/ngudi/nam.

- Chi tro cép n trua: 500. OOOdong/ngum/thang

6. Trich 1ap va st dung Quy du phong 6n dinh thu nhép

q 6.1. Noi dung chi: Quy du phong 6 én dinh thu nhép dugc st dung dé bao dam
én dinh thu nhap cho CBCC va nguti lao dong Co quan khi c¢6 nhiing nguyén
nhén lam giam thu nhép trong nidm va céc truong hop déc biét khac.

6.2.B6 phan Ké toan phéi hop Céng doan Co quan trinh Lanh dao quyét
dinh viéc str dung Quy du phong 6n dinh thu nhép bao dam quy dinh hién hanh

Muc IV. QUY DINH VE LAP DU TOAN, GIAO DU TOAN , HACH
TOAN, QUYET TOAN KINH PHI GIAO THUC HIEN TU CHU

Piéu 26. Lap du toan, phin bo di toan

Viéc lap du toan, phan bd du toan hang nim thuc hién theo quy dinh hién
hanh, trong do:

1. Lap du toan:

1.1. Vao thidng 6 hang ndm, can cir van ban hudéng dan 1ap du toén cia Nha

nuée, cia Bo Tai chinh, 14p dy toan theo ndi dung cong viéc dé ra soét, tbng hop
chung du toan chi ngan sach nam ké hoach ctiia Co quan.
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Can ctr tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia nam trudc, du kién nam ké hoach
va s6 kiém tra ngan sach do Phong Tai chinh — K& hoach thdng béo, bd phén ké
toan 14p du todn ngén sach theo dung quy dinh, trong d6: Xéc dinh va thé hién 16
du toan chi quan ly hanh chinh d& nghi giao thuc hién ché db tu chu.

Pidu 27. Hach toan va quyét toan ngin sach hang nim

Viéc hach toan, quyét toan cac khoan chi ngén sach cua co quan thue hién
theo quy dinh hién hanh, trong do, d6i véi mot s6 khoan chi tir nguon kinh phi tiét
kiém duoc hach toan Muc luc ngén sach nha nuéc nhu sau:

1. Khoan chi tra thu nhép tang thém hach toan vao Tiéu muc 6404 “Chi thu
nhép ting thém theo co ché khoan, tu chu” clia Muc 6400 “Cac khoan thanh toan
khac cho ca nhan”;

2. Khoan chi khen thudng, hach toan vao Tiéu muc 6249 “Thudng khac”
cua Muc 6200 “Tién thuong”;

3. Khoan chi phuc loi va trg cap thém ngoai chinh sach chung cho nhitng
ngudi ty nguyén vé nghi viéc trong qué trinh t6 chirc sép xép lai lao dong, hach
toan vao Tiéu muc 6299 “Chi khac” ctia Muc 6250 “Phuc loi tap thé”;

Muyc IV. QUY PINH VE LAP DU TOAN, THANH TOAN, HACH
TOAN, QUYET TOAN KINH PHI GIAO THU'C HIEN NGUON KINH PHI
KHONG TU CHU

Kinh phi khéng tu chu: chi nghiép vu, hoat dong su nghiép chung cua nganh
gido duc. Thuc hién theo ché db quy dinh hién hanh ctia Nha nude va hudng dan
cta BO Tai chinh, ctia Tinh Quéang Ninh.

Céc cd nhén dugc giao nhiém vu thanh toan chiu tréch nhiém toan dién vé
ndi dung, nhiém vu, s6 lidu du toan, quyet toan ding chinh sach, ché d tiéu chuan,
dinh mtrc va dam bao hd so thanh quyét toan theo quy dinh hién hanh. B¢ phan
chuyén mén chiu trdach nhiém xdy dung quy ché t6 chirc ra dé, coi thi, chdm thi cdc
cudc thi chung cua nganh.

1.Vé lap du toan:

Thuc hién theo Ké hoach, vin ban.... d& dugc phé duyét, cac cd nhan dugc
giao phu trach can clr vao cac vin ban quy dinh, 18p du toan kinh ph1 bao cao
UBND TP, phong Tai chinh ké hoach dé xem xét thdm dinh, sau khi c6 phé duyét
ctia UBND TP méi trién khai thuc hién.

Khong thuc hién ) chue cac ndi dung cho chuyén mén khi chua dugc phé
duyét cia UBND Thanh pho.

2. Thanh toan

Mot so quy dinh chung vé hd so thanh quyét toan (cac hd so khéc tiy theo
nhiém vu dé b6 sung thém hd so)

2.1 Chi pho to tai liéu:
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Hb so thanh quyét toan gom Gidy dé nghi cia nguoi thanh toan, 01 ban tai
lidu photocopy, Bién ban ban giao xac nhén s lugng ban photocopy véi don vi
dich vy in an; hop ddng in 4n tai liéu (neu c6) va hoa don hop phap, hop 1€, bang
cap phét tai liéu c6 ky nhéan rd ho tén (néu cé cap phat)

Viéc ky hop dong, phé duyét két qua lya chon nha cung cap photocopy, in
4n tai liéu ap dung trong truong hop gia tri tai liéu photo, in an tur S trigu dong tré
1én; dwadi 5 triéu dong c6 03 bio gia ¢6 dau hop 18

2.2. Chi mua van phong pham

Hb so thanh quyet toan gdm: Gidy dé nghi ctia ngum thanh toan, Bién ban
ban giao xdc nhén s6 luong van phong pham véi don vi dich vu; hop dong mua
ban (néu co) va héa don hop phap, hop 1é, bang cAp phét van phong pham c6 ky
nhén r& ho tén( néu c6 cap phat)

Viéc ky hop dong, phé duyét két qua lua chon nha cung cap VPP ap dung
trong truong hop gia tri tir 5 triéu dong tré 1én; dwdi 5 triéu ddng c6 03 bao gia
c6 dau hop 1&.

12.3. Chi ché d6 cho ra d&, coi thi, chdm thi, cac cude thi khac, chi hdi khoe
phu dong...

Ngoai céc ching tir quy dinh, tiy theo timg ndi dung thanh toan _phai c6
Quyét dinh phan céng nhiém vu, Bang cham cong, danh sach cp phat tién co ky
nhén ghi rd ho tén, ghi dinh mirc, s6 tién, c6 chir ky ngudi phat tién va lanh dao
phu trach xéc nhan ky dong dau.

V& hoéa don tai chinh theo quy dinh ctia nganh Thué; khong thanh toan hoa
don ban lé.

) Hb so' thanh toin ciac khodn chi trong nam giri bg phan Ké toan chim
nhét ngay 10/01 niim sau dé dam bdo thanh quyét toan Kinh phi trong thoi
gian chinh 1y quyét toan (31/01) theo quy dinh.

BO phan Ké toan khong chiu trach nhiém gidi quyét va khong thanh
toan ddi hd so thwe hién ngay, thiang khong hop 1€ (thlrc hién trudc khi chlra
c6 phé duyét cia UBND TP), cac trudng ho‘p giri ho so dé nghi thanh toan tién
trong niim chim so v6i thoi gian quy dinh néu trén.

" Chuong m
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. T6 chirc thyre hién

- Théng qua thao ludn trong hdi nghi cén bd cong chire, vién churc, nguoi lao
dong co quan PGD.

- Can cr vao du toan ngan sach giao nam 2024.

- Phong Giéo duc va Pao tao Ha Long dugc thuc hién qui ché chi tiéu noi
bo theo quyet dinh, giri co quan kho bac nha nudc noi mé tai khoan giao dich dé
lam cin ctr kiém soét chi.
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- Cong khai tai chinh thuc hién qui ché chi tiéu ndi bo, cac khoan thu chi
theo ndm bang céc hinh thirc niém yét, vin ban, phd bién hoi nghi, cdng thong tin
dién tir ... hodc bang cac hinh thic khac theo qui dinh cua phap luét.

Qu1 ché chi tidu ndi bd la cén cur cho phong Giao duc va Dao tao Ha Long
quyét toan kinh ph1 tir ngudn ngén sach nha nude va ngudn thu khéc.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, thay thé Quy
ché chi tiéu ndi bd kém theo Quyét dinh sé6 07/QD-PGDDT ngay 06/01/2013 cua
Phong Giédo duc va Dao tao.

Trong qua trinh thuc hién, néu c4c van ban dugc dan chiéu dé 4 ap dung trong
Quy ché nay dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé bang cac van ban mdi thi cac ndi
dung duoc din chiéu ap dung theo cac van ban méi d6. Cac ndi dung khéc chua
quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo ché d6 hién hanh ctiia Nha nuéc
va cua Bo Tai chinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé phét sinh kho khan, vudng mic, dé nghl
CBCC, nguoi lao dong Co quan kip thoi phan anh vé bod phan Ké toan dé bao céo
Lanh dao xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung cho phu hop va ding quy dinh./.

Danh muc thanh phd truwe thude Trung wong va thanh phd db thi loai I
thugce tinh:

1. Thanh phé truc thude Trung wong (05 thanh pho):
(1) Thanh phd Can Tho;

(2) Thanh phé Pa Nang;

(3) Thanh phd Ha Noi;

(4) Thanh phd Hai Phong;

(5) Thanh phé H6 Chi Minh;

2. Thanh phé dé thi loai I thuc tinh (16 thanh pho):
(1) Thanh phé Bic Ninh - tinh Bic Ninh;

(2) Thanh phé Bién Hoa - tinh Ddng Nai;

(3) Thanh phd Budn Ma Thubt - tinh Déc Lak;

(4) Thanh phd Pa Lat - tinh Lam Ddng;

(5) Thanh phb Ha Long - tinh Quang Ninh;

(6) Thanh phd Hué - tinh Thira Thién Hué;

(7) Thanh phb M§ Tho - tinh Tién Giang;

(8) Thanh phé Nam Dinh - tinh Nam Dinh;

(9) Thanh phb Nha Trang - tinh Khanh Hoa;

(10) Thanh phd Quy Nhon - tinh Binh Dinh;

(11) Thanh phd Théi Nguyén - tinh Thai Nguyén;
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(12) Thanh phd Thanh Hoéa - tinh Thanh Héa;

(13) Thanh phé Tha Dau M6t - tinh Binh Duong;
(14) Thanh phd Viét Tri - tinh Pht Tho;

(15) Thanh phd Vinh - tinh Nghé An;

(16) Thanh phd Viing Tau - tinh Ba Ria - Viing Tau;



