
UBND THÀNH PHỐ HẠ LONG
TRƯỜNG TIỂU HỌC CAO XANH

Số: 92/QĐ-Tr.TH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Hạ Long, ngày 27  tháng 9 năm 2024

QUYẾT ĐỊNH
V/v thành lập tổ phụ trách CNTT năm học 2024-2025

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC CAO XANH

Căn cứ vào nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng trường Tiểu học, quy định 
tại Thông tư số 28/2020 TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về 
việc Ban hành Điều lệ trường Tiểu học;n

Căn cứ nhiệm vụ năm học 2024-2025 và tình hình thực tế nhà trường;
Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn nhà trường.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập tổ phụ trách CNTT năm học 2024-2025 trường Tiểu học 

Cao Xanh gồm các ông (bà) có tên sau:
(Có danh sách kèm theo)

Điều 2. Tổ phụ trách CNTT có trách nhiệm xây dựng kế hoạch và thực hiện có 
hiệu quả nhiệm vụ ứng dụng CNTT và chuyển đổi số phù hợp với điều kiện thực tế 
của nhà trường.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các ông (bà) có tên tại Điều 
1 và các đoàn thể, thành viên hội đồng sư phạm nhà trường chịu trách nhiệm thi hành 
quyết định này.

Nơi nhận:
- PGD&ĐT ( để báo cáo);
- Các bộ phận ( thực hiện);
- Lưu: VT, Website.

HIỆU TRƯỞNG

   Mạc Thị Thanh Như



DANH SÁCH
TỔ PHỤ TRÁCH CNTT NĂM HỌC 2024-2025

(Kèm theo Quyết định số:92/QĐ-TH ngày 27/9/2024 của Hiệu trưởng trường 
Tiểu học Cao Xanh)

STT Họ và tên Chức 
vụ

Nhiệm vụ Email Số điện 
thoại

1 Bà Đặng Thị Hậu Phó HT Tổ 
trưởng

dang hau79@gmail.com 0982355325

2 Bà Trần Thị Thu Hương Phó HT Tổ phó huongthd1977@gmail.com 0902060666

3 Bà Tô Thị Thu Trang GV Tin Thư Ký thutrang.halong92@gmail.com 0969837992

4 Bà Lê Thị Lĩnh TT Tổ 2,3
Thư kí

Thành 
viên

lelinh86cx@gmail.com 0983136227

5 Bà Đỗ Thị Hà CT CĐ Thành 
viên

Doha1986.qn@gmail.com 0388330326

6 Bà Nguyễn Thị Hạnh 
Chi

TPT Đội Thành 
viên

Nguyen.chi.0404@gmail.com 0936041994

7 Bà Nguyễn Thị Phượng TT Tổ 4,5 Thành 
viên

Phuong4thcx@gmail.com 0932250288

8 Bà Nguyễn Thị Tuyền TP Tổ 4,5 Thành 
viên

3a.dtd.hl@gmail.com 0393003002

9 Bà Nguyễn Thị Dương TP Tổ 2,3 Thành 
viên

duongbecx@gmail.com 0904795080

10 Bà Hoàng Thị Huân TP Tổ 1 Thành 
viên

huan1984cx@gmail.com 0356034586

(Danh sách gồm 10 người)
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UBND THÀNH PHỐ HẠ LONG
TRƯỜNG TIỂU HỌC CAO XANH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

PHÂN CÔNG
Nhiệm vụ Ban chỉ đạo Ứng dụng công nghệ thông tin năm học 2024-2025

(Kèm theo Quyết định số:43/QĐ-Tr.TH ngày 20/9/2024 của 
Hiệu trưởng trường Tiểu học Cao Xanh)

học

1. Trưởng ban: Chỉ đạo chung
2. Phó ban
- Xây dựng kế hoạch, quy chế hoạt động chung.
- Triển khai giám sát và báo cáo kết quả thực hiện vào cuối kì và cuối năm

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên.

- Chỉ đạo Ban ứng dụng CNTT hoạt động có hiệu quả.

3. Các thành viên
- Chấp hành quy chế, quy định của Ban ứng dụng CNTT, thực hiện nhiệm vụ 

theo phân công của trưởng ban và phó ban, chịu trách nhiệm về nhiệm vụ được 
phân công;

- Tham mưu cho Trưởng ban, phó ban chỉ đạo công tác ứng dụng CNTT trong 
trường;

- Phối hợp với các tổ chuyên môn tổ chức tập huấn sử dụng thành thạo máy vi 
tính cho giáo viên, triển khai các phần mềm ứng dụng trong giảng dạy, chuyên môn 
nghiệp vụ;

- Quản lý, vận hành website của trường, mạng Internet, mạng cáp quang của nhà 
trường, hỗ trợ các CBGVNV trong việc sử dụng phần mềm, thiết bị CNTT và khai 
thác sử dụng mạng.

- Tăng cường công tác bảo dưỡng, bảo trì định kỳ hệ thống máy tính và thiết bị 
điện tử, định kỳ một lần/học kỳ.

- Phân công cụ thể cho các thành viên.
STT Họ và tên Nhiệm vụ

1 Tô Thị Thu Trang

2 Nguyễn Thị Hạnh Chi

3 Lê Thị Lĩnh

Phụ trách kỹ thuật, PCGD, SMAS, NGLL, 
website, các phần mềm khác... Hỗ trợ các thành 
viên khác trong việc sử dụng, khai thác các 
phần mềm và tập huấn cho CBGVNV;



4 Đỗ Thị Hà viết bài, đưa tin.

5 Nguyễn Thị Phượng

6 Nguyễn Thị Tuyền

7 Nguyễn Thị Dương

Phụ trách tập huấn CNTT cho các giáo viên, sử 
dụng các phần mềm soạn giảng, ra đề kiểm tra, 
trình chiếu, SMAS; phụ trách viết bài, đưa tin 
khi được phân công; phối hợp với các thành 
viên để hoàn thành nhiệm vụ.

8 Hoàng Thị Huân Phụ trách tổ VP, phần mềm kế toán, phần mềm

Epmis ...; phối hợp với các thành viên để hoàn 
thành nhiệm vụ.
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