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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 7 NĂM HỌC 2024-2025 

( Từ ngày 21/10/2024 đến 26/10/2024) 

THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

NGƯỜI 

THỰC HIỆN 

GHI 

CHÚ 

Thứ 2 

21/10/2024 

- 7h45p chào cờ. Khu trung tâm đ/c Bích 

Thuỷ trao cờ nhất tuần 6. Đ/c Bích dự 

điểm An Tiêm. 

- Thực hiện kế hoạch tuần 7. Tích hợp 

các nội dung theo đúng hướng dẫn từ 

CM.  

- Đưa KHBD lên hệ thống. Đ/c Tổ 

trưởng kiểm tra. 

- GVCN và GVBM cập nhập hàng ngày 

sổ ghi đầu bài theo quy định. Các loại hồ 

sơ sổ sách... 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Các đ/c GV đánh giá thường xuyên 

cho HS.  

- Các tổ CM rà soát lại KHGD. 

- HS tiếp tục ôn luyện Toán quốc tế 

Timo vòng quốc gia. 

- HS ôn luyện "Vì một Quảng Ninh giỏi 

tiếng Anh", tiếng Anh IOE. 

- Các lớp, khối ôn luyện "Sân chơi đấu 

trường VIOEDU". Đối tượng HS từ lớp 

1 đến lớp 5 (Đấu trường Toán học + 

Tiếng Việt, đấu trường tiếng Anh). Theo 

kế hoạch gửi trên HTCM. 

- Thao giảng theo KH. 

- Duy trì ATGT cổng trường, chụp 1 số 

ảnh PH đứng đợi ở các vị trí đón, gửi 

nhóm album. 

- Thông báo tới PHHS dự Chương trình 

“ Hành trình tôi yêu cuộc sống”. 

- Nộp hồ sơ thư viện, thiết bị về đ/c Bích 

kiểm tra. 

- Toàn trường 

 

 

- Toàn trường 

 

 

- Tổ trưởng, GV toàn 

trường 

- GV toàn trường 

 

 

- BGH, toàn trường 

- GV 

 

- Các tổ CM 

- HS 

 

- GVTA, HS 

 

- GVCN, GVTA, PHHS, 

HS các khối lớp 

 

 

 

- GV 

- Đ/c Trâm, GV trực ban. 

 

 

- Đ/c Huệ Chi 

 

- Đ/c Kiên. 

 

 

 

 



- Nộp Kế hoạch khuyết tật HS về đ/c 

Bích Kiểm tra. 

- Lịch đọc thư viện, trực ban theo kế 

hoạch kèm theo. 

- GVCN có HS khuyết 

tật. 

- Đ/c Kiên, Trâm 

Thứ 3 

22/10/2024 

- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu giờ 

thông báo nhóm trường.  

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Các đ/c GV đánh giá thường xuyên 

cho HS.  

- Thao giảng theo KH 

- Kiểm tra hồ sơ Đội các lớp 

- Hoàn thiện báo cáo Đội tháng 10 gửi 

đ/c Bích. 

- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập, xin chữ kí 

lãnh đạo UBND phường. 

- Gửi đề xuất khám sức khỏe đầu năm 

cho HS. 

- Đ/c Huệ, Trâm 

 

- BGH, toàn trường 

- GV 

 

- GV toàn trường 

- Đ/c Trâm, GVCN 

- Đ/c Trâm 

 

- Đ/c Bích. 

 

- Đ/c Hồng 

 

Thứ 4 

23/10/2024 

- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu giờ 

thông báo nhóm trường.  

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Các đ/c GV đánh giá thường xuyên 

cho HS.  

- Kiểm tra hồ sơ phổ cập tại TH Lý 

Thường Kiệt. 

- Hướng dẫn học sinh để chai nhựa vào 

tủ kế hoạch nhỏ góc sân. 

- Tổ chức vệ sinh đoạn đường em 

chăm. 

- Đ/c Huệ, Trâm 

 

- BGH, toàn trường 

- GV 

 

- Đ/c Bích, Thúy 

 

- Đ/c Trâm 

 

- Đ/c Trâm, đội viên lớp 

5. 

 

Thứ 5 

24/10/2024 

- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu giờ 

thông báo nhóm trường.  

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Các đ/c GV đánh giá thường xuyên 

cho HS.  

- Triển khai Kế hoạch 20.11: Thi văn 

nghệ 

+ Khối 1: Nhảy 

+ Khối 2: Múa 

+ Khối 3: Múa 

+ Khối 4: Tốp ca 

+ Khối 5: Hợp ca 

+ An Tiêm: Nhảy 

- Đ/c Huệ, Trâm 

 

- BGH, toàn trường 

- GV 

 

- Đ/c Bích, Trâm, GVCN 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Đón đoàn kiểm tra của PGD: 

+ 13 giờ 25 phút: Tập trung tại cổng 

trường đón đoàn, nhận cờ chỗ đ/c Huệ. 

+ Chuẩn bị hội trường 

+ Chuẩn bị maket 

+ Chuẩn bị nước uống 

+ Đại diện GV của 3 tổ, có mặt tại Hội 

trường để hỗ trợ đoàn kiểm tra. 

+ Trang phục:  áo phông xanh đồng phục 

mới kết hợp đầm đen hoặc quần đen. 

- Gửi báo cáo tháng cho đ/c Hoài Thanh 

tổng hợp. 

 

- BGH, GV không có tiết 

buổi chiều. 

- Đ/c Nhài 

- Đ/c Nga 

- Đ/c Huệ 

- Tổ trưởng phân công 

 

- CB, GV, NV toàn 

trường. 

- Phụ trách các bộ phận 

  

Thứ 6 

25/10/2024 

- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu giờ 

thông báo nhóm trường.  

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Các đ/c GV đánh giá thường xuyên 

cho HS.  

- Tổ chức Đại hội Chi đội, gửi danh 

sách đại biểu tham dự Đại hội Liên đội. 

- Đôn đốc các nhiệm vụ cho Giải thi 

đấu cờ vua theo kế hoạch. 

- Đánh số báo danh các cặp đấu cờ vua 

tại phòng Hội trường. 

- Đ/c GVCN đổi chỗ ngồi cho HS, gửi 

gối cho HS mang về giặt. 

- Nộp báo cáo tháng về phòng GD. 

- Đ/c Huệ, Trâm. 

 

- BGH, toàn trường 

- GV toàn trường 

 

- GVCN + Đội viên các 

lớp 4,5, TPT. 

- Đ/c Trâm 

 

- Đ/c Minh Ngọc, Sơn  

 

- GVCN 

 

- Đ/c Bích Thủy 

 

Thứ Bảy 

26/10/2024 

- 8 giờ: Tổ chức thi đấu cờ vua theo kế 

hoạch. 

- BGH, GVCN có HS 

tham gia, GV được phân 

công theo kế hoạch. 

 

    Trên đây là kế hoạch tuần 7 của trường Tiểu học Hà Khẩu, sẽ có sự điều chỉnh, bổ 

sung theo kế hoạch của cấp trên./. 

 

Nơi nhận: 

    - BGH (chỉ đạo);  

    - Các tổ CM(t/hiện); 

    - Lưu VP 

 HIỆU TRƯỞNG

 
                 Nguyễn Bích Thủy 



 

 

 


