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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Bãi Cháy, ngày 03 tháng 5 năm 2010


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2010
I. Công tác trọng tâm:

 1. Tổ chức tốt kiểm tra kỳ II các môn của khối THCS; Khối Tiẻu học. Hoàn thành chấm bài,  thống kê điểm thi kỳ II.

3. Hoàn thành ch​ương trình các môn học theo biên chế năm học.

4. Hoàn thành đánh giá xếp loại các môn học; Đánh giá xếp loại 2 mặt giáo dục học sinh.

5. Chuẩn bị điều kiện xét hoàn thành ch​ương trình Tiểu học; TN THCS năm học 2009 - 2010.

6. Tổ chức Đại hội cháu ngoan Bác Hồ năm học 2009 - 2010.

7. Hoàn thành các loại báo cáo; xét các danh hiệu thi đua, hồ sơ TĐ năm học.

8. Tổng kết năm học.

9. Kế hoạch tổ chức ôn tập chuẩn bị cho HS thi tuyển sinh vào THPT.

10. Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa ph​ương 

II. Lịch thực hiện cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ngư​​ời thực hiện

	Tuần 1

3/5-11/5
	+ Kiểm tra học kỳ II năm học 2009 – 2010  khối THCS (Lịch CM)

	- Khối THCS


	5, 6 /5
	+ Kiểm tra học kỳ II năm học 2009 – 2010 khối Tiểu học (Lịch CM)
	- Khối TH

	8/5


	+ Từ 7h00 – 8h30: Họp Hội đồng sư phạm.

+ Từ 8h30 – 11h30: chấm thi, khớp phách bài thi...
	Toàn trường

	
	+ Thi Học sinh giỏi Giải toán qua mạng Internet cấp Quốc gia
	Đ/c Vân + HS 

	Tuần 2
10/5
	+ Các đ/c GV Tiểu học đăng ký danh hiệu thi đua nộp Đề tài sáng kiến kinh nghiệm cho Ban thi đua trường (Các đ/c Nhàn, Hảo, Nguyệt, Hạnh, Oanh, Huyền, Hải) 
	Đ/c P.Thuý thu nộp BGH

	13/5


	+ Các nhóm CM hoàn thành thống kê điểm thi. 
	TTCM 

	
	+ Tổng kết môn vào sổ điểm cá nhân (THCS); Tiểu học vào sổ điểm lớp; Đánh giá xếp loại giáo dục 2 mặt học sinh Tiểu học.

+ Hoàn thành kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân (Khối THCS).
	- GV Tiểu học

TTCM phân công

	14/5


	+ Nộp đề thi chọn đội tuyển HSG khối 8
	GV được phân công

	
	+ Nộp thống kê điểm thi kỳ II về PGD
	Đ/c Dung, Mai

	
	+ Từ 15h30: Các tổ CM khối Tiểu học họp đánh giá xếp loại GV

(HS các lớp Tiểu học học đến giờ ra chơi – GVCN thông báo PH)
	- Các tổ CM TH

	
	+ Nộp xếp loại 2 mặt GD học sinh Tiểu học
	Đ/c Mai, GVCN

	
	+ Các lớp 6 - 9 bình xét hạnh kiểm cả năm . (Tiết 5)
	- GVC,  lớp CN

	15/5


	* HS khối THCS nghỉ học, GV làm việc tại trường:

+Duyệt hạnh kiểm các lớp 6 – 9.

+ Giáo viên bộ môn vào điểm sổ điểm lớp.

+ Thi HSG các môn lớp 8. (Lịch CM khối THCS)
	- BGH, GVCN lớp

- GV bé m«n, GVCN
- PHT

	
	+ Các đ/c GV đăng ký danh hiệu thi đua nộp Đề tài sáng kiến kinh nghiệm cho ban thi đua trường xét duyệt. (Đ/c Nhung, Ngọc, Nga, P.Nga, Thu, Trà, Doan, Bình, Nhàn, Hương, Lan)
	Đ/c Giang Hải thu nộp BGH

	
	+ Từ 8h00 : họp xét đua khối Tiểu học. 
	- Ban thi đua

	Tuần 3
17/5


	+ Tổ chức kỷ niệm 120 năm ngày sinh nhật Bác
	- Đ/c P.Nga

	
	+ Duyệt đánh giá xếp loại 2 mặt học sinh theo qui định
	+ GVCN lớp 

	
	+ Hoàn thành vào sổ điểm lớp
	- GV BM, CN

	
	+ Từ 14h00: Các tổ CM khối THCS họp đánh giá xếp loại GV
	- C ác t ổ CM

	
	+ Từ 14h00: Giao lưu T. Việt lớp 3,4
	Lịch CM Tiểu học

	18/5


	+ Từ 14h00 : häp xÐt ®ua khèi THCS. 
	- Ban thi ®ua

	
	+ Hoàn thành kiểm tra chéo sổ điểm lớp.
	- CM phân công nhóm

	
	+ Hoàn thành Hồ sơ trường cuối năm; Các loại báo cáo; Đánh giá xếp loại GV, CBCC.
	- BGH, Ban thi đua, TK

	
	+ Từ 14h00: Giao lưu Toán khối 3,4.
	- Lịch CM Tiểu học

	19/5
	+ Tuyên dương khen thưởng HS đạt giải cao trong các kỳ thi HSG tại TTHN Tỉnh:
          HS Bùi Hương Mai - lớp 5A1(Mời PH)
	Theo kế  hoạch của ngành 
GVCN báo HS

	21/5
	+ Hoàn thành hồ sơ xét Hoàn thành chương trình tiểu học  lớp 5 năm học 2009 – 2010.

+ Hoàn thành hồ sơ xét TN lớp 9 năm học 2009 - 2010
	- Đ/c BGH, GVCN lớp 5

- BGH, GVCN lớp 9

	22/5
	+ Xét Hoàn thành chương trình TH  lớp 5 năm học 2009 – 2010.

+ Xét TN lớp 9 năm học 2009 – 2010.

+ Xét duyệt lên lớp, thi lại.
	- Theo QĐ.

- BGH, GVCN lớp

	23/5
	+ Họp PHHS toàn trường
	GVCN lớp 

	Tuần 4
24 - 28/5
	+ Tổng kết năm học (Theo lịch cụ thể của PGD thông báo sau).
+ Duyệt học bạ các lớp
	- Toàn trường

- BGH, GVCN

	25, 26/5
	+ Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 (Lịch cụ thể của PGD).
	- Theo QĐ

	28/5
	Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương
	- Đ/c P. Nga, GVCN lớp

	29/5
	+ Họp Hiệu trưởng tại trường THCS Hà Trung
	- Đ/c HT

	31/5
	+ TP Tuyên dương khen thưởng HS đạt giải cao trong các kỳ thi HSG.
	- Giấy triệu tập

	1/6
	+ Tuyên dương khen thưởng con CBGV đạt các danh hiệu thi đua.
	- Công Đoàn

	2/6- 30/6
	+ Ôn  tập HS thi tuyển sinh vào các trường PTTH năm 20010
	- GV, HS lớp 9


MỘT SỐ LƯU Ý:

1. Hoàn thành ch​ương trình năm học các môn:


+ Khối 9: Hết ngày 16/5/2010

   Từ  17/5/2010 - 30/6/2010: Ôn thi vào THPT .(Sáng: Đại trà theo đơn vị lớp; Chiều ôn theo phân loại đối t​ượng học sinh).


+ Khối 6,7,8: Hết ngày 22/5/2010; 

+ Tiểu học: Hết ngày 22/5/2010


* Giáo viên h​ướng dẫn HS nội dung ôn tập trong hè.

2. Hoàn thành hồ sơ CM:


+ Sổ điểm cá nhân: 14/5/2010 . 

  . 15/5/2010: Tổ CM nộp "Biên bản" kiểm tra sổ điểm CN cho đ/c Dung.

  . Chiều 17/5/2009: Duyệt xếp loại 2 mặt giáo dục các lớp.


+ Vào sổ điểm lớp: 17/5/2010

  . 18/5: Kiểm tra chéo sổ điểm lớp. (CM phân công cụ thể sau)


  . 22/5:  Xét duyệt HS  TN THCS; Hoàn thành ch​ương trình Tiểu học; lên lớp; thi lại; kiểm tra sau hè. GVCN thống kê danh sách HS cần kiểm tra sau hè các môn Văn, Toán, T. Anh.

  . 19/5 - 25/5: Vào học bạ;
22/5: Duyệt học bạ lớp 9, lớp 5.
25- 28/5: Duyệt học bạ các lớp khác.

3. Tổ chức Lễ báo công Đại biểu CNBH xuất sắc: Đ/c Trà, P. Nga; BCH chi Đo àn. 

4. Tổng kết năm học: Đ/c P.Nga chuẩn bị báo cáo,  QĐ khen th​ưởng phần thưởng HS. 

Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
- Tập thể Lãnh đạo trường;

- Các tổ CM trường;

- Lưu HC, VT.                
                                                                                                                    Trần Hoàng Yến
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LÞch c«ng t¸c th¸ng 5/2010

I. C«ng t¸c träng t©m:


  1. Tæ chøc tèt kiÓm tra kú II c¸c m«n cña khèi THCS; Khèi TiÎu häc. Hoµn thµnh chÊm bµi,  thèng kª ®iÓm thi kú II.


3. Hoµn thµnh ch​­¬ng tr×nh c¸c m«n häc theo biªn chÕ n¨m häc.


4. Hoµn thµnh ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i c¸c m«n häc; §¸nh gi¸ xÕp lo¹i 2 mÆt gi¸o dôc häc sinh.


5. ChuÈn bÞ ®iÒu kiÖn xÐt hoµn thµnh ch​­¬ng tr×nh TiÓu häc; TN THCS n¨m häc 2009 - 2010.


6. Tæ chøc §¹i héi ch¸u ngoan B¸c Hå n¨m häc 2009 - 2010.


7. Hoµn thµnh c¸c lo¹i b¸o c¸o; xÐt c¸c danh hiÖu thi ®ua, hå s¬ T§ n¨m häc.


8. Tæng kÕt n¨m häc.


9. KÕ ho¹ch tæ chøc «n tËp chuÈn bÞ cho HS thi tuyÓn sinh vµo THPT.


10. Bàn giao häc sinh vÒ sinh ho¹t hÌ t¹i ®Þa ph​­¬ng 


II. LÞch thùc hiÖn cô thÓ:


		Thêi gian

		Néi dung c«ng viÖc

		Ng​­êi thùc hiÖn



		TuÇn 1


3/5-11/5

		+ KiÓm tra häc kú II n¨m häc 2009 – 2010  khèi THCS (LÞch CM)



		- Khèi THCS





		5, 6 /5

		+ KiÓm tra häc kú II n¨m häc 2009 – 2010 khèi TiÓu häc (LÞch CM)

		- Khèi TH



		8/5




		+ Tõ 7h00 – 8h30: Häp Héi ®ång s­ ph¹m.


+ Tõ 8h30 – 11h30: chÊm thi, khíp ph¸ch bµi thi...

		Toµn tr­êng


(TH, THCS)



		

		+ Thi Häc sinh giái Gi¶i to¸n qua m¹ng Internet cÊp Quèc gia

		§/c V©n + HS 



		TuÇn 2

10/5

		+ C¸c ®/c GV TiÓu häc ®¨ng ký danh hiÖu thi ®ua nép §Ò tµi S¸ng kiÕn kinh nghiÖm cho Ban thi ®ua tr­êng (§/c Ph¹m Thuý thu)

		§/c Nhµn, H¶o, NguyÖt, H¹nh, Oanh, HuyÒn, H¶i



		13/5




		+ C¸c nhãm CM hoµn thµnh thèng kª ®iÓm thi. 

		TTCM thu nép



		

		+ Tæng kÕt m«n vµo sæ ®iÓm c¸ nh©n (THCS); TiÓu häc vµo sæ ®iÓm líp; §¸nh gi¸ xÕp lo¹i 2 mÆt gi¸o dôc häc sinh TiÓu häc.

+ Hoµn thµnh kiÓm tra chÐo sæ ®iÓm c¸ nh©n ( Khèi THCS).

		- GV tiÓu häc


- TTCM 



		

		+ Nép ®Ò thi HSG c¸c m«n V¨n, To¸n, Lý, Ho¸, Sinh, Sö, §Þa, T.Anh líp 8.

		- GV ra ®Ò



		14/5




		Nép thèng kª ®iÓm thi kú II vÒ PGD

		§/c Dung; Mai



		

		+ Tõ 15h30: C¸c tæ CM khèi tiÓu häc häp ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i GV

(Häc sinh c¸c líp tiÓu häc häc ®Õn giê ra ch¬i). 


+ Nép xÕp lo¹i 2 mÆt gi¸o dôc häc sinh tiÓu häc.

		- Tæ 1,2,3; tæ 4,5


- §/c Mai, GVCN



		

		+ C¸c líp 6 - 9 b×nh xÐt h¹nh kiÓm c¶ n¨m . (TiÕt 5)

		- GVCN,  líp CN



		15/5




		* HS khèi THCS  nghØ häc:


+ DuyÖt h¹nh kiÓm c¸c líp 6 – 9

+ Gi¸o viªn bé m«n vµo ®iÓm sæ ®iÓm líp


+ Thi HSG c¸c m«n khèi THCS (s¸ng, chiÒu)

		- GVCN + BGH


- GV khèi THCS


- - LÞch CM



		

		+ Tõ 8h00: häp xÐt thi ®ua, xÕp lo¹i GV khèi TiÓu häc.

		- Ban thi ®ua (TH)



		TuÇn 3

17/5

		+ C¸c ®/c GV khèi THCS  ®¨ng ký danh hiÖu thi ®ua nép §Ò tµi S¸ng kiÕn kinh nghiÖm cho Ban thi ®ua tr­êng (§/c Giang H¶i thu)


+ DuyÖt ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i 2 mÆt häc sinh theo qui ®Þnh.

		- Nhung, Ngäc, Thu, Trµ, Doan, B×nh, H­¬ng, Lan

- CVCN líp



		

		+ C¸c líp chñ nhiÖm THCS hoµn thµnh vµo sæ ®iÓm líp

		- GV BM, CN



		

		+ Tõ 14h00: C¸c tæ CM khèi THCS  häp ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i gi¸o viªn.

		- C¸c tæ CM



		

		+  Tõ 14h00: Giao l­u T.ViÖt khèi líp 3,4

		- LÞch CM TiÓu häc



		18/5




		+ Tõ 14h00: häp xÐt thi ®ua, xÕp lo¹i GV khèi THCS

+ Hoµn thµnh  Hå s¬ tr­êng cuèi n¨m; C¸c lo¹i B¸o c¸o; §¸nh gi¸ xÕp lo¹i gi¸o viªn (Nép PGD).


+ Hoµn thµnh kiÓm tra chÐo sæ ®iÓm líp

		- Ban thi ®ua  


- BGH, ®/c ChÝnh, TrÇn HiÒn

- CM ph©n c«ng



		

		+  Tõ 14h00: Giao l­u To¸n khèi líp 3,4

		- LÞch CM TiÓu häc



		19/5

		+ §¹i héi CNBH – B¸o c«ng d©ng B¸c (cã kÕ ho¹ch cô thÓ sau)

		- BGH, §/c P.  Nga



		21/5

		Hoµn thµnh hå s¬ xÐt TN líp 9; XÐt c«ng nhËn HTCT TiÓu häc líp 5 n¨m häc 2009 - 2010

		- BGH, GVCN (Theo Q§)



		22/5

		+ xÐt TN líp 9; XÐt c«ng nhËn HTCT TiÓu häc líp 5 n¨m häc 2009 - 2010


+ XÐt duyÖt lªn líp, thi l¹i c¸c líp; Vµo häc b¹.

		- BGH, GVCN líp 



		23/5

		+ Häp PHHS toµn tr­êng

		- GVCN líp



		TuÇn 4

24 - 28/5

		+ Tæng kÕt n¨m häc (Thùc hiÖn theo lÞch cô thÓ cña PGD)


+ DuyÖt häc b¹

		- Toµn tr­êng

- BGH, GVCN



		25-26/5

		+ KiÓm tra chÐo hå s¬ líp 9 (Thùc hiÖn theo lÞch cô thÓ cña PGD)

		- Theo LÞch PGD



		28/5

		+ Bµn giao häc sinh vÒ sinh ho¹t hÌ t¹i ®Þa ph­¬ng.

		- §/c P. Nga



		29/5

		+ Häp HiÖu tr­ëng t¹i tr­êng THCS Hµ Trung

		- §/c HT



		31/5

		+ Tuyªn d­¬ng häc sinh ®¹t gi¶i cao trong c¸c kú thi HSG

		- HS theo giÊy mêi



		1/6

		Tuyªn d​­¬ng khen th​­ëng con CBGV ®¹t c¸c danh hiÖu trong n¨m häc

		



		1- 30/6

		+ ¤n tËp häc sinh líp 9 thi tuyÓn sinh vµ c¸c tr­êng PTTH n¨m häc 2010 - 2011

		-BGH,  GV líp 9





 Mét sè l​­u ý:


1. Hoµn thµnh ch​­¬ng tr×nh n¨m häc c¸c m«n:



+ Khèi 9: HÕt ngµy 16/5/2010


   Tõ  17/5/2010 - 30/6/2010: ¤n thi vµo THPT .(S¸ng: §¹i trµ theo ®¬n vÞ líp; ChiÒu «n theo ph©n lo¹i ®èi t­​îng häc sinh).



+ Khèi 6,7,8: HÕt ngµy 22/5/2010


+ TiÓu häc: HÕt ngµy 22/5/2010

* Gi¸o viªn h​­íng dÉn HS néi dung «n tËp trong hÌ.


2. Hoµn thµnh hå s¬ CM:



+ Sæ ®iÓm c¸ nh©n: 14/5/2010 . 


  . 15/5/2010: Tæ CM nép "Biªn b¶n" kiÓm tra sæ ®iÓm CN cho ®/c Dung.


  . 17/5/2010: DuyÖt xÕp lo¹i 2 mÆt gi¸o dôc c¸c líp 6-9.



+ Vµo sæ ®iÓm líp: 17/5/2010


  . 18/5: KiÓm tra chÐo sæ ®iÓm líp. (CM ph©n c«ng cô thÓ sau)



  . 22/5:  XÐt duyÖt HS  TN THCS; Hoµn thµnh ch​­¬ng tr×nh TiÓu häc; lªn líp; thi l¹i; kiÓm tra sau hÌ. GVCN thèng kª danh s¸ch HS cÇn kiÓm tra sau hÌ c¸c m«n V¨n, To¸n, T. Anh.


+ Vµo häc b¹: 22/5 - 24/5/2010.



 . 25 – 28/5/2010: DuyÖt häc b¹.



 3. Tæ chøc §¹i biÓu CNBH xuÊt s¾c b¸o c«ng d©ng B¸c: §/c P.Nga lËp danh s¸ch; KÕ ho¹ch vµ chuÈn bÞ nghi thøc b¸o c«ng (Trµ; P. Nga;).  



4. Tæng kÕt n¨m häc: §/c P.Nga,Trµ chuÈn bÞ b¸o c¸o;  Q§ khen th​­ëng; PhÇn th]ëng; V¨n nghÖ: 6 tiÕt môc (®/c P. Nga; HuyÒn, GVCN líp cã tiÕt môc)

HiÖu tr​­ëng

                                                                                                   TrÇn Hoµng YÕn


