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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2010
I. Công tác trọng tâm:

1. Chuẩn bị và tổ chức tốt Lễ khai giảng năm học mới 2010 – 2011- Đón nhận bằng công nhận trường chuẩn Quốc gia.
2. Học nhiệm vụ năm học 2010 – 2011.

3. Ổn định nề nếp dạy và học. 
4. T/C kiểm tra khảo sát đầu năm học.

5. Xây dựng kế hoạch năm học 2010 – 2011. Tổ chức Hội nghị CBCC năm học 2010 – 2011.
6. Hoàn thành công tác điều tra và tổng hợp PC THCS, Tiểu học, và THPT.

7. Hoàn thành hồ sơ sổ sách CM theo qui định (Hồ sơ cá nhân; Tổ, nhóm).

8. Dự giờ thăm lớp (Kế hoạch tổ CM).

9. PGD kiểm tra công tác CM đầu năm.

10. Tổ chức Trung thu cho học sinh.

II. Lịch thực hiện cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần 1

1/9
	16 h 00: Tập dượt khai giảng năm học mới TH
	GV, HS TH

	2/9
	Nghỉ Quốc khánh
	Toàn trường

	3/9 
	Nghỉ Quốc khánh
	Toàn trường

	4/9
	Từ 7h00: Tổng duyệt  Khai giảng
	Toàn trường

	5/9
	Hoàn thành trang trí khai giảng  ( Đ/c Hải c.đạo)
	Tổ trang trí

	Tuần 2

6/9
	· Khai giảng năm học mới 2010 – 2011- Đón Bằng công nhận trường đạt chuẩn Quốc gia.

· Từ 14h00: Họp nhân viên hợp đồng công tác bán trú.
	- Toàn trường

- BGH, NV

	7/9
	- Triển khai tháng ATGT
- Học chương trình tuần 3 (Tiểu học; THCS; Lớp 9 Tuần 4)

- Kiểm tra, ổn định công tác bán trú các lớp.(ăn, ngủ bán trú)

- Kiểm tra CSVC phòng học, phòng chờ các tổ CM
	- TPT Đội

- GV, HS

- BGH

- BGH

	9/9
	· - Từ 8h00: Họp BGH.
- Từ 9h30: Họp tại UBND phường, kỷ niệm 29 năm TL phường.
	- BGH

- HT

	10/9
	- Từ 10h45: Họp chi bộ.
- Từ 14h00: Họp CM khối THCS.

- Nộp đề kiểm tra khảo sát môn Hoá (L9), Vật lý (L7-L9), T. Trung(L7–9)

- Từ 16h15: Họp PHHS có con đăng ký ăn, ngủ bán trú.
	- Đảng viên 
- GV THCS

- GV ra đề

- GVCN lớp

	11/9
	- Kiểm tra Sổ điểm lớp.(Trực ban thu nộp BGH).
- 14h00: Nhận đề kiểm tra tại PGD 
	- BGH

- Đ/c Dung

	Tuần 3

13/9
	- Từ 7h00Kiểm tra khảo sát đầu năm khối THCS (Lịch CM13-14/9/2010). 

- Kiểm tra Sổ điểm cá nhân; HS tổ nhóm CM. (Trực ban thu)

- Tổ CM kiểm tra, ký giáo án theo qui định.
	- GV, HS
- BGH

- TTCM

	14/9
	- Từ 7h00 Kiểm tra khảo sát đầu năm khối TH (Lịch CM14-15/9/2010). 

- Duyệt kế hoạch dạy tự chọn năm học 2010 – 2011.(đ/c Dung chuẩn bị)
	- GV,HS
- HT

	15/9-22/9
	- PGD kiểm tra công tác chuyên môn các nhà trường.
	PGD, GV

	15-18/9
	- Kiểm tra khảo sát các môn giáo viên tự ra đề (theo công văn PGD)
	 GV, HS 

	16/9
	- Từ 8h00: Kiểm tra công tác PCGD tại PGD.
- Từ 14 giờ 30: Họp đại diện PHHS các lớp.

(Đ/c Trịnh Hiền chuẩn bị phòng họp)

- Các nhóm nộp thống kê điểm khảo sát (các môn đề KT của PGD, trường).

- Các tổ CM thảo luận, góp ý xây dựng Kế hoạch năm học 2010 – 2011

- Từ 16 giờ 15: Họp giáo viên chủ nhiệm khối tiểu học (L1-L5)
	- GV PC

- BGH, PHHS 

- Đ/c Chính tổng hợp

- Tổ CM

- GVCN

	17/9
	- Sau tiết 4: Họp giáo viên chủ nhiệm lớp khối THCS. 
	 BGH, GVCN

	18/9
	- Đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2010 -2013 (Dự kiến thời gian)

- Hội nghị trù bị (Hội nghị CBCC )
	Công đoàn

GV toàn trường

	19/9 
	- Họp Phụ huynh học sinh đầu năm.
	GVCN, PHHS 

	Tuần 4

20/9
	- Nộp thống kê điểm kiểm tra khảo sát về PGD
	Đ/c Chính

	22/9
	- Tổ chức Trung thu cho HS toàn trường- Đ/c P. Nga XD kế hoạch
	Toàn trường

	23/9
	- Hội nghị cán bộ công chức năm học 2010 -2011
	HĐSP

	24/9
	- Hội nghị giao ban hiệu trưởng tại PGD
	HT

	25/9
	- Từ 14h00: Học chính trị đầu năm học - Tại hội trường Tỉnh đội QN
	GV toàn trường 

	Tuần 5

29/9
	- Từ 8 giờ 00: Hội nghị giao hiệu phó tiểu học  tại PGD
	Đ/c Mai

	30/9
	- Từ 8 giờ 00: Hội nghị giao hiệu phó THCS  tại PGD
	Đ/c Dung


Nơi nhận:                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG
- Tập thể Lãnh đạo trường;

- Các tổ CM trường;

- Lưu HC, VT.                 

               Trần Hoàng Yến

