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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2014
I. Công tác trọng tâm:

1. Hoàn thành chương trình, ôn tập và tổ chức kiểm tra học kỳ II.

2. Hoàn thành việc đánh giá, xếp loại học sinh, xét lên lớp cho các khối lớp TH và THCS.
3. Chuẩn bị điều kiện xét tốt nghiệp cho học sinh lớp 9 THCS và xét hoàn thành chương trình tiểu học cho học sinh lớp 5 năm học 2013 - 2014.

4. Tổ chức: Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ; Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6 và tổng kết năm học 2013 – 2014
5. Tổ chức ôn tập chuẩn bị cho hs lớp 9 thi tuyển sinh vào các trường THPT
6. Hoàn thành các loại báo cáo năm học 2013 – 2014.
7. Bình xét các danh hiệu thi đua năm học 2013 – 2014.

8. Bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương.

II. Kế hoạch cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thành phần thực hiện

	Tuần 1

1-4/5
	Nghỉ ngày kỷ niệm 30/4; 1/5
	Toàn trường       

	Tuần 2
05/5
	*Chào cờ:  Kỷ niệm 60 năm ngày Chiến thắng lịch sử Điện Biên Phủ (7/5)

· Thi Tiếng Trung, Công nghệ khối 6->9

· Nhận đề KTHK tại Phòng GD
	-Toàn trường       Khối THCS

- Đ/c Chính, Hảo

	06-12/5
	- Khối THCS kiểm tra học kỳ II theo Lịch PGD
	- Khối THCS

	06-8/5
	- Khối Tiểu học kiểm tra học kỳ II theo Lịch PGD
	- Khối Tiểu học

	08/5
	- Kiểm tra sổ điểm khối Tiểu học (8/5)
	- GV khối TH

	11/5
	- Khối THCS học bù TKB ngày 3/5
	-HS, GV THCS

	Tuần 2

12/5
	- Họp giao ban, triển khai công tác tháng 5
	- GV THCS, TH

	13/5
	- Khối tiểu học học 2 tiết chiều, sau đó GV chấm bài.

- Tiết 5: HS THCS bình xét điểm hạnh kiểm học sinh; GV bộ môn đánh giá HK học sinh
	- GV TH
- GVCN, GV BM, HS THCS

	14/5
	- GV Thể dục nộp xếp loại thể lực học sinh
	- GV Thể dục

	15/5
	- HS THCS học 3 tiết; Tiết 4,5: Duyệt xếp loại Hạnh kiểm HS THCS

 - Hoàn thành thống kê điểm, xếp loại các môn học THCS     
- Từ 16h00: họp chi bộ
	- GV THCS
- Đảng viên

	16/5
	- Kiểm tra chéo sổ điểm lớp, đối chiếu điểm.
- Chiều: 1400: Họp GVCN THCS; 15h00: họp tổ CM THCS
  15h30: Họp GVCN TH; 16h00: họp tổ CM TH
	- Nhóm CM
- GVCN, các tổ CM



	17/5
	* THCS: Hoàn thành xếp loại 2 mặt giáo dục
* Tiểu học: 7h30-9h30: Kiểm tra sổ điểm; Từ 9h30: Vào học bạ.
* Từ 15 h00: họp BGH, GVCN lớp 9, chi hội trưởng PHHS lớp 9;
Từ 15h30: Họp PHHS lớp 9 (chung tại phòng văn phòng, sau đó về lớp); 
	- GVCN
- GV Tiểu học
- GVCN lớp 9
- BGH, GVCN lớp 9

	Tuần 3

19/5
	* Từ 7h00: Đại hội CNBH tại Tuần Châu
- GV vào học bạ.

- Nộp Hồ sơ thi đua về PGD
	Theo danh sách
GV THCS, TH
Thi đua

	20/5
	- Thi Theo dòng Lịch sử Thành phố; 6A1 cử 15 HS tham gia (đ/c Hường)

- Sáng: Các lớp Tiểu học nộp VSCĐ; Chiều: chấm VSCĐ Tiểu học. 
- Khối 4,5: Tập huấn Tuyên truyền chương trình biển đảo.
	- Đ/c HT, PHT

- BGH, Tổ trưởng 
- GV khối 4,5

	21/5
	- Học sinh khối 6,7,8 nghỉ học; HS khối 9 học ôn TS (theo TKB)

* Sáng: Thi Học sinh giỏi cấp trường (K 1, 2, 3, 4, 6,7, 8); Chiều: chấm thi
	- GV dạy TS 

- Theo QĐ

	22/5
	- Thi nghiệp vụ giáo viên Tiểu học (Sáng: Thi; Chiều: chấm thi)

- Tuyên truyền, tập huấn chương trình Biển Đảo (Sáng từ 7h15: khối 6,7; Chiều: Từ 14h00: khối 8,9); 
Sau chương trình tập huấn: GV THCS kiểm tra hồ sơ các lớp. (học bạ, sổ điểm ...).

* Chấm thư viện lớp học; Giữ gìn và trang trí lớp học thân thiện
	Theo Quyết định

- Đ/c Doan, GVCN; 

- Đ/c Chính, tổ trưởng

- Đ/c N. Nga, Quyên

	23/5
	* Các lớp tổng kết năm học

- Duyệt học bạ các lớp
- Kiểm tra hồ sơ xét hoàn thành chương trình Tiểu học lớp 5; Xét Tốt nghiệp THCS lớp 9.
	- GVCN, PHHS
- BGH, GVCN 
- BGH, GVCN lớp 5, lớp 9

	24/5
	* Từ 7h30: Hội thi Đọc và tuyên truyền Sách (theo Kế hoạch)

- Các lớp lao động vệ sinh lớp, trường (theo lịch của ban lao động); 

- Từ 15h00: Họp trưởng ban đại diện CMHS các lớp 
	- Tổ Xã hội; chi Đoàn
- Đ/c Hải, GVCN

- BGH, KT

	25/5
	- Họp PHHS cuối năm
	- GVCN

	Tuần 4

26/5
	- Từ 7h00 – 9 h00: Tổng kết năm học (Học sinh); Bàn giao học sinh hè.
- Từ 9h00: Các lớp LĐVS (Lịch của ban lao động); Bàn giao CSVC trả nhà trường.
	- Đ/c Quyên
- Đ/c Hải lên lịch và Biên bản bàn giao CSVC

	26-31/5
	- Các nhóm tập hợp hồ sơ minh chứng năm học 2013 – 2014; Rà soát kết quả công tác kiểm định chất lượng.
	- GV
- Toàn trường

	30/5
	Từ 8h00:Tổng kết năm học HĐSP nhà trường
	Toàn thể HĐSP

	31/5
	Hoàn thiện hồ sơ minh chứng năm học
	Tổ kiểm định, CBGV toàn trường


	Nơi nhận:

- Tập thể BGH;

- Các tổ CM, tổ VP nhà trường;

- Lưu HC.
	HIỆU TRƯỞNG
Trần Hoàng Yến


