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KẾ HOẠCH
Công tác tuần 27 năm học 2018-2019
1. Đánh giá công tác tuần 26: Các đ/c CB, GV, NV nhà trường thực hiện nghiêm túc đúng kế hoạch. 

2. Kế hoạch công tác tuần 27
- Thực hiện dạy học chương trình tuần 27. Yêu các đ/c GV thực hiện nghiêm túc công tác soạn giảng tuần 27. Thực hiện chương trình dạy kĩ năng sống, giảm tải, dạy tích hợp GD môi trường, tiết kiệm năng lượng, trường học thân thiện, học tập tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, QPAN, Bác Hồ và những bài học đạo đức lối sống, …. Thực hiện nghiêm túc công tác soạn giảng và việc sử dụng đồ dùng dạy học, giờ ra vào lớp, đeo thẻ viên chức, duy trì mọi nề nếp học tập của học sinh, chú ý theo dõi sĩ số hàng ngày. Tiếp tục tổ chức thực hiện hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp (4 tiết/tháng) theo kế hoạch. Tiếp tục ôn tập môn Toán, Tiếng Việt lớp 4,5 chuẩn bị kiểm tra giữa kì 2. Các đ/c GV tăng cường phụ đạo cho học sinh chưa hoàn thành môn học vào các tiết 4, thường xuyên trao đổi kết quả học tập của HS tới PH, phối hợp với phụ huynh để phụ đạo học sinh đạt kết quả tốt. Đối với HS được phụ đạo vào tiết 4, các đ/c GV cần thông báo tới PH để PH đón con đảm bảo an toàn. Tuần 28, nhà trường sẽ phối hợp với TT Raibow và Selton tổ chức phụ đạo cho HS chưa hoàn thành môn học Tiếng Anh vào tiết 4 (số lượng HS theo danh sách đã tổng hợp)
Thời gian tổ chức kiểm tra môn Toán, Tiếng Việt lớp 4,5 giữa kì 2 vào ngày 04/4/2019. Tổ trưởng tổ 4,5 chỉ đạo thống nhất dạy bù bài sáng ngày thứ 5/04/4/2019 và tiết 4 buổi sáng các ngày trong tuần 28. Nội dung chương trình dạy bù được thể hiện trong sổ báo giảng và giáo án. 
Trong tuần 27, các đ/c tổ trưởng tiếp tục dự giờ bồi dưỡng giáo viên trẻ trong tổ mỗi đ/c GV trẻ dự ít nhất 01 tiết/tuần và nộp phiếu dự giờ về đ/c Ngân.

Để chuẩn bị công tác đánh giá xếp loại thư viện của PGD, nhà trường đề nghị bộ phận thư viện hoàn thiện hồ sơ thư viện để đ/c Hiệu trưởng kiểm tra. Các đ/c GV và GVCN rà soát kiểm tra lại các dữ liệu nhập trên hệ thống Smas và hoàn thành trước ngày 26/3/2019 (nếu đ/c nào chưa hoàn thành thì hoàn toàn chịu trách nhiệm trước nhà trường). Trong đợt kiểm tra này, PGD tiến hành dự giờ tiết học HĐNGLL, lớp học có HS khuyết tật, tự kỉ cho nên nhà trường yêu cầu các đ/c tiến hành soạn giảng nghiêm túc.
Tiếp tục thực hiện công văn số 02/2019/QĐ-UBND về Ban hành Quy định về dạy thêm, học thêm đối với giáo dục phổ thông trên địa bàn tỉnh Quảng Ninh. Nhà trường yêu cầu các đ/c giáo viên nghiêm túc thực hiện các Quy định về dạy thêm, học thêm đối với giáo dục phổ thông trên địa bàn tỉnh Quảng Ninh. 

Nhà trường yêu cầu các đ/c giáo viên không được đánh, phạt, xúc phạm học sinh, …Nếu đ/c nào vi phạm vi phạm đạo đức nhà giáo hoàn toàn chịu trách nhiệm trước nhà trường.
PGD kiểm tra nền nếp, kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa, văn minh công sở và việc thực hiện nhiệm vụ năm học các trường học đến hết ngày 30/3/2019. Nhà trường đề nghị các đ/c thực hiện nghiêm túc nền nếp, kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa, văn minh công sở và việc thực hiện nhiệm vụ năm học theo kế hoạch tuần, tháng của nhà trường.

Thực hiện công văn số 223/PGD&ĐT-CTTT ngày 22/3/2019 về việc tăng cường phòng, chống tai nạn đuối nước cho trẻ em, học sinh hè 2019. Nhà trường đề nghị GVCN lớp dành từ 3 phút đến 5 phút cuối tiết học, trước khi tan trường nhắc nhở học sinh trên đường từ nhà đến trường và thời gian nghỉ hè tuyệt đối không được chơi, đùa nghịch gần ao, hồ, sông suối, kênh rạch, hố công trình, nơi tiềm ẩn nguy cơ đuối nước, không tự rủ nhau đi tắm, không tiếp xúc với nước nêu không có người lớn đi cùng. 

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

25/3/2019
	- Sáng: Chào cờ: Đánh giá công tác thi đua tuần 26 và ôn lại ý nghĩa của ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh. 
Dạy thay lớp 1A2 đ/c Dương Nhung tiết 2, đc Trần Quỳnh dạy tiết 3 (đ/c Trần Loan nghỉ ốm); dạy thay lớp 2A6 đ/c Đức tiết 2; đ/c Kim Hương tiết 3 (Đ/c Chu Minh nghỉ con ốm); dạy thay lớp 3A11 đ/c Yến Vân tiết 2, (đ/c Lập nghỉ việc riêng)
Nộp hồ sơ học sinh khuyết tật, tự kỉ về đ/c Ngân

- Chiều: 13 giờ 30 phút: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD

Dạy thay lớp 1A2 đ/c Lê Xuân; lớp 2A6 đ/c Nguyễn Nghĩa.
Dạy thay lớp 3A4 đ/c Hoàng Giang (đ/c Lê hoàn thành hồ sơ thư viện)
	- BGH, GV, HS, Đoàn TN
- GVCN có HS KT, TK

	Thứ ba

26/3/2019
	- Sáng: Nộp sổ báo giảng, giáo án tháng 3 và sổ chủ nhiệm về phòng Phó hiệu trưởng.
- Chiều: 14 giờ: Tổ chức kết nạp đội viên cho HS lớp 3,4 tại hai khu trường.
Dạy thay lớp 3A4 đ/c Lê Thanh (đ/c Lê hoàn thiện hồ sơ thư viện)
	- GV toàn trường
- TPT và Đoàn TN, HS lớp 3,4 theo danh sách


	Thứ tư

27/3/2019
	- Sáng: Hoàn thiện hồ sơ viên chức nộp về phòng nội vụ. 
Nộp danh sách học sinh chưa hoàn thành môn Tiếng Anh để nhà trường xây dựng kế hoạch phụ đạo.
- Chiều: Nộp biên bản kiểm tra nội bộ tháng 3 về đ/c Hiệu trưởng.
Nộp báo cáo công tác chuyên môn tháng 1,2,3 về PGD.

Nộp hồ sơ thư viện về đ/c Hiệu trưởng
	- Các đ/c GV thi viên chức
- Đ/c Liên
- BGH
- Đ/c Ngân

- Đ/c Tuyết, Lê

	Thứ năm

28/3/2019
	- Sáng: Kiểm tra hồ sơ thư viện 

Nộp báo cáo đánh giá công tác tháng 3 và kế hoạch tháng 4 về đ/c Hiệu trưởng.
- Chiều: Rà soát lại và kiểm tra các dữ liệu nhập trên hệ thống Smas.
	- Đ/c Hiệu trưởng
- Các bộ phận công tác
- Đ/c Phạm Huyền

	Thứ sáu
29/03/2019
	- Sáng: Nộp đề kiểm tra giữa kì 2 môn Toán, Tiếng Việt lớp 4,5 về Hiệu trưởng duyệt.
- Chiều: Chuẩn bị giấy kiểm tra GK2 cho HS lớp 4,5.
	- Đ/c Ngân, Tuyết
- Đ/c Vui

	Thứ bảy
30/03/2019
	- Sáng: 7 giờ 30: Tập huấn phương pháp dạy HĐNGLL và môn Âm nhạc theo định hướng phát triển năng lực của HS; Soạn bài giảng E-Learning.
Địa điểm tại: Hội trường tầng 3 khu Hiệu bộ.
(Khi đi tập huấn các đ/c mang theo máy tính xách tay)

- Chiều: Tập huấn bồi dưỡng kiến thức dạy KNS cho giáo viên toàn trường.
	- GV toàn trường


Trên đây là kế hoạch công tác tuần 27 đề nghị các đồng chí cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện./. 

	Nơi nhận :



- Ban giám hiệu, các tổ công tác (T/h);

- BCH chi đoàn TN, TPT Đội (P/h).

- CB, GV, NV toàn trường (để T/h);

- Lưu VT.
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