	2      PHÒNG GD&DDT TP HẠ LONG

    TRƯỜNG TH&THCS BÃI CHÁY 2
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                               Hạ Long, ngày 02 tháng 2 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 THÁNG 02 NĂM 2020
( Từ ngày 03/2 đến 9/2/2020)
I. Trọng tâm công tác:
1. Thực hiện nghiêm túc các văn bản chỉ đạo và hướng dẫn phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng vi rút Corona.
2. Thi chọn HSG cấp TP dự thi cấp tỉnh vòng 2.
3. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.
4. Hoàn thành các hồ sơ minh chứng KĐCLGD học kì I.
II. Kế hoạch cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo và thực hiện

	Thứ 2

3/2
	- HS nghỉ học.
- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.
- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Rà soát, kiểm tra CSVC trường, lớp sau Tết NĐ

- 8h00: dự HN tổng kết, trao giải cuộc thi tìm hiểu 90 năm Đảng CS Việt Nam tại TTHN thành phố.

- 15h00’: Họp cấp ủy; 15h30’ họp chi bộ
	- BGH chỉ đạo
- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính chỉ đạo và kiểm tra, lưu biên bản KT

- Đ/c Đỗ Lan, Cường, Phan Nga, Nhàn C2, Vũ Trang

- Đảng viên Chi bộ

	Thứ 3

4/2
	- HS nghỉ học.

- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Thực hiện kiểm tra và lưu hồ sơ minh chứng KĐCLGD
- Thực hiện Tết trồng cây theo KH của PGD
	- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính, Đ.Hảo chỉ đạo các tổ CM thực hiện

- Đ/c Cường, Phan Nga chỉ đạo.

	Thứ 4

5/2
	- HS nghỉ học.

- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- HS đội tuyển lớp 9 thi vòng 2 chọn HS giỏi dự thi cấp tỉnh
- Thực hiện kiểm tra và lưu hồ sơ minh chứng KĐCLGD
	- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính chỉ đạo CM khối THCS

- Đ/c Chính, Đ.Hảo chỉ đạo các tổ CM thực hiện

	Thứ 5

6/2
	- HS nghỉ học.

- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Chấm thi vòng 2 HSG dự thi cấp tỉnh
- Thực hiện kiểm tra và lưu hồ sơ minh chứng KĐCLGD
	- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính chỉ đạo CM khối THCS

- Đ/c Chính, Đ.Hảo chỉ đạo các tổ CM thực hiện

	Thứ 6

7/2
	- HS nghỉ học.

- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Thực hiện kiểm tra và lưu hồ sơ minh chứng KĐCLGD
	- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính, Đ.Hảo chỉ đạo các tổ CM thực hiện

	Thứ 7

8/2
	- HS nghỉ học.

- CB,GV,NV tiếp tục thực hiện công tác dọn VS, khử khuẩn các phòng học, phòng làm việc, xung quanh trường phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Thực hiện kiểm tra và lưu hồ sơ minh chứng KĐCLGD
	- Đ/c Đặng Hảo chỉ đạo và kiểm tra
- Đ/c Chính, Đ.Hảo chỉ đạo các tổ CM thực hiện


	*Lưu ý: KH có thể thay đổi hoặc điều chỉnh. Đề nghị các tổ CM theo dõi thực hiện.
Nơi nhận:

- BGH (Chỉ đạo);

- Các tổ CM (t/h);

      - Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)
Đỗ Thị Ngọc Lan


	PHÒNG GD&DDT TP HẠ LONG

TRƯỜNG TH&THCS BÃI CHÁY 2
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


                               Hạ Long, ngày 15 tháng 2 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 THÁNG 02 NĂM 2020

( Từ ngày 17/2 đến 29/2/2020)
I. Trọng tâm công tác:

1. Thực hiện nghiêm túc các văn bản chỉ đạo và hướng dẫn phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp do chủng mới vi rút Corona gây ra.
2. Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà.
3. Hoàn thành các hồ sơ minh chứng KĐCLGD học kì I.
4. Xây dựng và triển khai kế hoạch thi Robocom cấp cụm trường.
II. Kế hoạch cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực lãnh đạo
	Thành phần thực hiện

	Thứ 2

17/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường

- Xây dựng và triển khai kế hoạch thi Robocom cấp cụm trường theo hai cấp học.

	Đ/c Đỗ Lan
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ
- Đ/c Chính + Hảo chỉ đạo

	Thứ 3

18/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường
	Đ/c Lê Chính
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 4

19/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường
- Đón đoàn kiểm tra Công tác Thư viện năm học 2019 – 2020 của Sở Giáo dục
	Đ/c Đ.Hảo
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ
- Đ/c Chính chỉ đạo

	Thứ 5

20/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường
	Đ/c Đỗ Lan
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 6

21/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh toàn trường
- 8h00’: Tập huấn phần mềm soạn giảng trực tuyến
	Đ/c Đ.Hảo
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ
- Đ/c Chính + Hảo chỉ đạo; Toàn thể Giáo viên các tổ CM thực hiện

	Thứ 7

22/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của vi rút corona gây ra.

 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường 


	Đ/c Lê Chính
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ


	*Lưu ý: KH có thể thay đổi hoặc điều chỉnh. Đề nghị các tổ CM theo dõi thực hiện.

Nơi nhận:
      - PGD Hạ Long (b/c);

- BGH (Chỉ đạo);

- Các tổ CM, tổ VP (t/h);

      - Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã ký)

Đỗ Thị Ngọc Lan
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                               Hạ Long, ngày 24 tháng 2 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 THÁNG 02 NĂM 2020

( Từ ngày 24/2 đến 29/2/2020)
I. Trọng tâm công tác:

1. Thực hiện nghiêm túc các văn bản chỉ đạo và hướng dẫn phòng chống dịch bệnh Covid-19.
2. Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà.
3. Hoàn thành các hồ sơ minh chứng KĐCLGD học kì I.
4. Chuẩn bị các điều kiện đón học sinh trở lại trường học.
II. Kế hoạch cụ thể:

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực lãnh đạo
	Thành phần thực hiện

	Thứ 2

24/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường


	Đ/c Đỗ Lan
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 3

25/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường


	Đ/c Lê Chính
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 4

26/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường


	Đ/c Đ.Hảo
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 5

27/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Thường xuyên vệ sinh xung quanh trường


	Đ/c Lê Chính
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- Bộ phận lao công, Bảo vệ

	Thứ 6

28/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- 8h00’: Giao ban Hội đồng SP.

- 9h00’: Tổng VS đợt 4 – Chuẩn bị tốt các điều kiện đón học sinh trở lại trường học.
	Đ/c Đ.Hảo
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- 100% CB,GV,NV thực hiện

	Thứ 7

29/2
	- HS nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh Covid-19
 - Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương hành chính, văn hóa công sở.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh tới CMHS.

- Giáo viên hướng dẫn học sinh ôn tập kiến thức cũ và tự học trong thời gian tạm nghỉ học ở nhà. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD HKI.
- Kiểm tra và chuẩn bị tốt các điều kiện đón học sinh trở lại trường học.
	Đ/c Đỗ Lan
	- Học sinh

- CB,GV,NV

- CB,GV,NV

- Giáo viên 

- BGH + Các tổ CM


	*Lưu ý: KH có thể thay đổi hoặc điều chỉnh. Đề nghị các tổ CM theo dõi thực hiện.

Nơi nhận:
      - PGD Hạ Long (b/c);

- BGH (Chỉ đạo);

- Các tổ CM, tổ VP (t/h);

      - Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Đỗ Thị Ngọc Lan


